1 - المقدمة
يعود نجاح التعداد العام للسكان و المساكن في المقام الأول إلى رئيس المكتب الجهوي للتعداد. فهو بالفعل المسؤول الفني و الإداري عن جميع عمليات التعداد في الولاية التى عين إليها.

وبصفته ممثلا عن المكتب المركزي للتعداد على مستوى الولاية فإن صلاحياته تتمثل على وجه الخصوص في ما يلي :

- سكرتارية اللجنة الجهوية للتعداد

- تسيير الوسائل الموضوعة تحت تصرفه

- اكتتاب و تكوين المراقبين و العدادين

- دفع الرواتب إلى هولاء العمال

- الإشراف على عمليات جمع البيانات على الميدان

- تجميع ملفات التعداد و رقابتها و إحالتها إلى المكتب المركزي للتعداد

- الإرتباط الدائم بالمكتب المركزي للتعداد و السلطات لإعطائهم المعلومات و تلقى التعليمات.....إلخ.

وللقيام بهذا كله عليه أن يعرف جيدا مضمون كل التعليمات الواردة في الأدلة التى أعدت لصالح المشرفين و المراقبين و العدادين.
II - قبل العد
1 . تكوين رؤساء المكاتب الجهوية (CBRR )
إن التعداد عملية صعبة و مكلفة . وينظم المكتب المركزي للتعداد تكوينا لصالح رؤساء المكاتب الجهوية يكتسبون خلاله تقنيات جمع المعطيات و طرق التنظيم ويتعمقون فيها. ويعتمد هذا التكوين على الأدلة التالية :

- دليل العدادين
- دليل المراقبين
- دليل المشرفين
- دليل رؤساء المكاتب الجهوية
- دليل الإجراءات الإدارية و المالية
- دليل التكوين

وعند انتهاء هذا التكوين يجب عليكم ان تعرفوا تماما كل التعليمات الموجودة في هذه الأدلة وتطبيقاتها ميدانيا حتى تتمكنوا من حل كل المشكلات التى قد تواجهونها .

وبعد عودتكم إلى مكاتبكم الجهوية ستقومون بتكوين العدادين و المراقبين بالتعاون مع المشرفين .

2 - التحضيرات للذهاب إلى الولايات 

يجب عليكم التأكد من أنكم تحملون معكم جميع الوثائق و الأدوات اللازمة لتنفيذ التعداد والتى توجد لائحتها ملحقة بهذا الدليل .

تأكدوا خاصة من انكم حملتم معكم جميع الخرائط وتعرفوا على المناطق التى قد تطرح لكم مشكلة خلال العد لتقوموا بالتصليحات اللازمة .

عليكم ان تبحثوا عن حلول فعالة ورخيصة للم و إرسال الوثائق . استعلموا عن حالة سيارتكم ولا تنسوا ان تكتبوا الأعطاب الميكانيكية التى حصلت لها في السابق. يجب عليكم إذن ان تحضروا ذهابكم إلى المكتب الجهوي بصفة جيدة.

3 - تأسيس المكتب الجهوي

فور وصولكم إلى عاصمة الولاية  اتصلوا بالوالي و الحكام و العمد و السلطات المحلية الأخرى . وخلال هذا  الإتصال اشرحوا لهم بوضوح نظام التعداد و أهدافه و أنواع المساعدة التى تتوخونها من السلطات ( الوسائل اللوجستيكية و وسائل الإتصال......إلخ).

وفي حالة ما إذا كانت الولاية لاتستطيع منحكم محلات مناسبة ، إتخذوا التدابير اللازمة لإيجار محلات تكون مقرا للمكتب الجهوي للتعداد .

4 - التعبئة

تلعب الحملة التعبوية دورا هاما بالنسبة لجمع البيانات. و بالفعل عند ما يكون السكان معبؤون بما فيه الكفاية حول أهمية التعداد و أهدافه فإنهم سيتعاونون أكثر مع العمال المكلفين بجمع البيانات مما سيحسن من جودة هذه الأخيرة .

عليكم إذن ان تضعوا مع اللجنة الجهوية للتعداد برنامجا لتعبئة السكان يتمحور حول العناصر التالية :

- الإلصاقات على الجدران 

- توزيع الأوراق اللاصقة و الكراريس المطوية 

- اجتماعات عمومية 

- رحلات للشرح

- دروس مقدمة إلى التلاميذ

و على المستوى الوطني ستجري تعبئة السكان عن طريق الإذاعة و التلفزة و الصحافة المكتوبة.

أما على المستوى المحلى فإن دوركم هو ان تشرحوا  ما هو التعداد و أن تركزوا على :

- تمييزه عن توزيع المعونات الغذائية و عن العمليات الإنتخابية....إلخ

- السرية الإحصائية

- أهميته بالنسبة للبلد

- فوائده ......إلخ

5 - التعرف على الميدان و التأكد من الخرائط

يعتمد تنظيم جمع البيانات على تغطية خرائطية أعدت خلال الأعمال الخرائطية التى قد شارك البعض معكم فيها . وقد يحتمل هذا التقطيع بعض الأخطاء . لهذا يجب عليكم أخذ حذركم لتتمكنوا من العثور على هذه الأخطاء المحتملة و تصحيحها، إذا أمكن، قبل البدء في العمليات .

عليكم إذن أن تقوموا برحلات داخل الولاية تتعرفون خلالها على قطاعات الإشراف ومناطق الرقابة و العد، ويجب التأكد مما يلى :

- أن الحدود والمعالم الموجودة على الخرائط يمكن التعرف إليها ميدانيا 

- أن المسافات و مواقع التجمعات السكنية فيما بينها صحيحة

- أن أي تجمع سكني لم ينس

- أن مناطق العد واضحة تماما

ويمكنكم إستغلال فرصة هذه الرحلات للتعرف أكثر على الطرقات المؤدية إلى المناطق المختلفة. وبهذا تحددون المسالك التى قد تسهل لكم عملية توصيل العدادين و المراقبين و العودة بهم. كما يمكنكم أيضا الإستعلام حول المكاتب التى سيضعها حكام المقاطعات تحت تصرف مشرفيكم .

6 - إكتتاب المشرفين و تعيينهم 

ستقومون محليا وباتصال مع الوالي باكتتاب مشرفي التعداد الذين يرسلون في ما بعد إلى انواكشوط لتلقي التكوين .

عليكم بعد ذلك أن تعينوا المشرفين الواقعين تحت مسؤوليتكم على قطاعات الإشراف آخذين في الحسبان الشرطين التاليين :معرفة المقاطعة و معرفة اللغات الرئيسية للسكان .

ويجب أن يجرى هذا التوزيع في آخر أجل بأسبوع قبل بداية تكوين العدادين و المراقبين ليتمكنوا من التعرف على قطاعات إشرافهم و التأكد من أن التقطيعة الخرائطية أجريت بصفة جيدة .

7 - إكتتاب العدادين و المراقبين و تكوينهم

ا)- الإكتتاب

خلال الإجتماع الأول للجنة الجهوية للتعداد اطرحوا من بين نقاط أخرى مشكلة اكتتاب العدادين و المراقبين و اشرحوا حاجياتكم بالنسبة لكل الولاية ، أي عدد المراقبين و العدادين وكذلك عدد قاعات التكوين .

لاتنسوا أنكم بحاجة إلى إحتياط إضافي بقدر % 30 زيادة على الحاجيات الفعلية (% 10 من الإحتياطيين و % 20 يتم إقصاءها عند نهاية التكوين .).

حددوا كذلك الجدول الزمني للعمليات : التكوين ، العد...

افتحوا سجلا للترشحات واطلبوا الموظفين الذين يرغبون في الإشتراك في التعداد وكذلك العاطلين عن العمل الحاصلين على المستوى التعليمي المطلوب.

وبعد اختيار المترشحين ابلغوهم عن مكان التكوين و التاريخ الذي يبدأ فيه .

ب)- تكوين العدادين و المراقبين 

يشكل هذا التكوين المحور الأساسي لمهمتكم في الولاية .و تعتمد ثقة و تناسق نتائج التعداد على المستوى الوطني على السير الحسن لهذا التكوين .

تذكروا دائما أن لحظة التكوين هي الإتصال الأول الحقيقي بينكم و بين عمال جمع البيانات. ولهذا عليكم ان تعطوا عن أنفسكم و عن مشرفيكم صورة جيدة حتىتكونوا محترمين و مطاعين لديهم .و قبل البدء في التكوين نظموا اجتماعات عديدة للمكتب الجهوي للتعداد (أنتم و مشرفوكم) لتدارس أدلة العدادين و المراقبين .اتفقوا مسبقا على الطريقة التى ستقدم بها كل من التعليمات الواردة في هذه الأدلة و على الأمثلة التى ستبين شروحاتكم . حددوا الأسئلة الصعبة و اتفقوا مسبقا على النقاط التى يجب تركيز الجهود حولها حتى يفهم عمال جمع البيانات جيدا التعليمات المتعلقة بهذه الأسئلة.

وعليكم ان تولوا اهتماما كبيرا للأسئلة التى يطرحها العدادون و المراقبون لتوضيح كل النقاط التى قد تكون غامضة أو التى يمكن تأويلها أكثر من تأويل .

لاحظوا مشاركة عمال الجمع في الشروحات المتعلقة بالتعليمات لتعرفوا أولئك الذين يبدون لكم أكثر حماسا و أكثر اندفاعا .

لاتسندوا التكوين إلا إلى أعضاء المكتب الجهوي (المشرفون)لأنهم وحدهم القادرون على ذلك.ويفضل أن يكونوا دائما إثنين على الأقل للقيام بذلك .

و بالنسبة لأجزاء الإستمارات التى أعتبرت صعبة، عليكم ان تعيدوا شرح التعليمات أنتم بأنفسكم أمام المجمواعات المشكلة لتلقي التكوين .

احرصوا على ان يفتتح التكوين رسميا من طرف الوالي بحضوراعضاء اللجنة الجهوية للتعداد .

و بانتهاء انتقاء العدادين و المراقبين نظموا حفلا رسميا لإختتام  التكوين يرأسه الوالي . وبهذه المناسبة تتم تعبئة هؤلاء العمال من طرف اللجنة الجهوية للتعداد حول الدور الموكل إليهم .

8 - اكتتاب العدادين و المراقبين و تعبئتهم

ا)- الإنتقاء :ستجدون في دليل التكوين طرق انتقاء المترشحين حسب نتائج الإختبارات النظرية و التطبيقية. 
يجب عليكم أن تتحلوا بروح العدالة و مساواة الجميع و أن تتفادوا أي نوع من أنواع التفضيل ، كما يجب عليكم السهر شخصيا على إتباع هذا السلوك من طرف مشرفيكم .

يجب ان تكون الفرص متساوية للجميع و ان تعتمدوا معايير الخبرة و الجدية وحدها سبيلا إلى انتقاء المترشحين. و نذكركم هنا بأنكم، زيادة على الحاجيات الفعلية ، تحتاجون إلى إحتياطي إضافي من الوكلاء لمواجهة أي خلل قد يحصل .

ب)- التعيين
يجب ان تأخذوا في الإعتبار لدى تعيين العدادين و المراقبين معرفة اللغات الرئيسية للسكان ، كما يجب ان يشرك المشرفون بصفة وثيقة في تعيين عمالهم الميدانيين داخل منطقة عملهم . و قبل مغادرة المكتب الجهوي يسلمون إلى المراقبين و العدادين ملفاتهم الكاملة مع أدواتهم كلها .

9 - المقدم على الراتب 

إن عمال الجمع الذين يتم اكتتابهم هم أساسا من بين الطلاب و العاطلين عن العمل. وهم لا يملكون في أغلب الحالات من الموارد الشخصية ما يسمح لهم بتحمل مصروفاتهم عند بداية عملهم .

ولهذا ستصلكم قريبا تعليمات لتتمكنوا من القيام بدفع مقدمات إلى الوكلاء الذين تم اختيارهم على مستوى المكتب الجهوي .

10 - توزيع العدادين و المراقبين

بعد تكوين العدادين و المراقبين و إختيارهم يجب عليكم القيام ،بمساعدة المشرفين،  بتوصيلهم مباشرة إلى مناطق العد و الرقابة المختلفة .

و للقيام بها تتوفرون على سياراتكم و سيارات مشرفيكم و سيارات أخرى تطلبونها من السلطات المحلية .

ويجب أن تكونوا قبل هذا قد عبرتم خلال إجتماعات اللجنة الجهوية عن حاجياتكم من السيارات أي عددها و نوعيتها و تاريخ استخدامها لنقل عمالكم .

كما يجب ان تكون الإدارات و الهيئات المعنية قد وافتكم بلائحة السيارات التى ستمنح لكم.

ويكون الوقود بالطبع على نفقة المكتب الجهوي. و عليكم إذن أنتم أن تزودوا السيارات بالوقود .

واعتمادا على عدد السيارات التى ستوضع تحت تصرفكم ، تحضرون برنامجا لتوصيل عمال الجمع محددين لكل سيارة أسماء الوكلاء الذين ستحملهم و اتجاههم و تواريخ الذهاب و العودة .

و ستستغرق عملية نقل العمال بأكملهم يومين أو ثلاث .

III - خلال العد
1 - تفتيش قطاعات الإشراف 
يجب على رئيس المكتب الجهوي أن يتأكد من أن عمليات العد تجرى بصفة صحيحة في جميع الولاية، ولهذا الغرض يلزمه القيام بزيارات لعمال جمع البيانات على الميدان لتشجيعهم و الرفع من معنوياتهم و تصليح الأخطاء التى قد يلاحظها .

وعلى رئيس المكتب الجهوي أن يصطحب معه خلال زياراته هذه  أعضاءا من اللجنة الجهوية للتعداد إذا سمحت الظروف بذلك .

2- الإتصال بالمكتب الجهوي للتعداد و المشرفين

خلال مرحلة جمع البيانات بأكملها يجب على كل مكتب جهوي أن يتصل يوميا بالمكتب المركزي للتعداد بانواكشوط لإبلاغه بدقة عن وضعية عمليات العد في ولايته .

ويمكن إجراء هذا الإتصال عن طريق الهاتف أو الراديو (شبكة الإتصال الإداري) الموجودة على مستوى عواصم الولايات و المقاطعات .

إن رئس المكتب الجهوي هو من ينبغي أن يخاطب المكتب المركزي للتعداد وسيكون مسؤولون  من المكتب المركزي للتعداد موزعين على مؤسسات تتوفر على وسائل الإتصال (شبكة الإتصال الإداري ، الجيش......إلخ)، سيكونون جاهزين للإستماع خلال فسحة زمنية يتم تحديدها لاحقا . ويمكن إستخدام وسائل أخرى للإتصال بالمكتب المركزي و إبلاغه عن سير العمليات . و يتعلق الأمر بالهاتف و المراسلات عن طريق شبكة الإتصال الإداري ، كما يمكن للمكاتب الجهوية في بعض الحالات أن تلجأ إلى بعث المراسلات بواسطة أشخاص يوثق بهم .

وسيبث المكتب الجهوي للتعداد بيانات بصفة منتظمة في الإذاعة الوطنية لفائدة الفرق الجهوية ، و ستتضمن هذه البيانات ردا على مراسلاتكم و تعليمات تتعلق ببعض المشاكل التى قد تطرح نفسها على الميدان . يجب أيضا على المكاتب الجهوية أن تستخدم بصفة منتظمة وسائل ربط مثل شبكة الإتصال الإداري للإتصال بالمشرفين ومعرفة الوضعية القائمة على الميدان .

3 - المشاكل الميدانية

يجب على رئيس المكتب الجهوي أن يواجه المشاكل التى قد تطرح نفسها ميدانيا بحزم وبروح من المبادرة و التضحية . ويجب أن يكون شعاره : (تسخير كل الطاقات من أجل كسب معركة العد) .

هناك فئات مختلفة من المشاكل التى قد تطرح نفسها: 

ا)- الخرائط :من الممكن بالفعل أن تكون بعض الخرائط تتضمن أخطاءا جسيمة بعض الشيء . في هذه الحالات يجب التحلي بالواقعية و التذكر بأن مرحلة الخرائط التى أجريت بين فبراير و أغسطس 2000 لا يمكن إعداتها من جديد .

وعلى رئيس المكتب الجهوي أن يقوم بمساعدة مشرفيه و بعض أعضاء اللجنة الجهوية و السلطات المحلية و الوجهاء بجمع أكبر كم من المعلومات حول المقاطعة لإجراء التصحيحات اللازمة و البدء دون تأخير في عمليات جمع البيانات. وهذا البحث عن المعلومات التى يوثق بها حول تشكيلة التجمعات المستقرة يتواصل حتى نهاية العد . 

وخلال اجتماع المشرفين الأخير مع السلطات المحلية تعرض المعلومات التى جمعت و تناقش لتقييم مدى شمولية العد .ب)- العمال : يتكون عمالكم أساسا من مشرفين و مراقبين و عدادين . وهم عمال تم اختيارهم بدقة و تكوينهم و تجريبهم على الميدان . لاتترددوا في عزل العناصر الذين ليسوا على مستوى مهامهم كلما عرفتموهم بكل جلاء وبدون شك . و مع ذلك تفادوا أن تتصرفوا  بلا مبالاة و بدون أدلة ملموسة . استبد لوا العمال المفصولين باستخدام الإحتياطيين .

ج)- الوسائل اللوجستيكية : إن الوسائل المادية الموضوعة تحت تصرفكم هي مبدئيا كافية لتنفيذ التعداد في ظروف طبيعية  إلا أنها قد يحصل أن تكون غير كافية وأن تتعرض للتلف (أعطاب على السيارات...إلخ) مما قد يمنعكم من أداء مهمتكم. وفي هذه الحالات ، توجهوا إلى الوالي و السلطات المحلية للحصول على الوسائل التى تنقصكم . وفي حالة حدوث صعوبات أو نقص حاد في الوقود اطلبوا سلطة الحجز لدى السلطات و استخدموها بدراية حتى لا تتعثر عمليات التعداد بأي شكل من الأشكال .

ويجب استخدام سلطة الحجز تلقائيا عندما يتعلق الأمر بوسائل النقل أو الوقود .

د)- السكان : إن يتعاون السكان يعتمد أساسا على مدى نجاح حملة التعبئة التى قمتم بها وكذلك حسب تصرف عمالكم الميدانيين بصفة عامة . عليكم إذن أن تطلبوا من هؤلاء العمال أن يتحلوا بأخلاق مثالية للحصول على تعاطف السكان و تعاونهم .

ويجب التعامل مع حالات الرفض العنيدة برصانة بالتعاون مع السلطات المحلية لتفادي حالات الرفض الجماعي .

4 - إجراءات الرقابة

إن إجراءات الرقابة التى قد تنفذونها يجب أن تكون مستوحاة من الإجراءات التى تم تبيينها في دليل التعليمات الخاص بالمشرفين و المراقبين . وعليكم تنفيذ رقابتكم بالخصوص على التجمعات السكنية التي نسيتها الخرائط أوحديثة النشأة حتى تتمكنوا من العثور على الأخطاء المحتملة و تصحيحها .

عليكم أن تولوا أهمية قصوى لمتابعة تنقلات مشرفيكم لتعثروا على التناقضات و التهاونات التى قد تحصل.

5 - بعد العد
عليكم أن تقوموا بعدد معين من المهام بعد انتهاء العد .

1 . تنظيم عودة الفرق إلى المكتب الجهوي

بعدة أيام قبل توقف الأعمال الميدانية عليكم أن تسهروا على توفير الوسائل اللوجستيكية التى تسمح لكم بضمان تنظيم جيد لعودة عمال جمع البيانات (المشرفين و المراقبين و العدادين) إلى المكتب الجهوي . ويتطلب الأمر تزويد المشرفين بالعدد اللازم من السيارات و الوقود الكافي لجمع العمال في قطاعات الإشراف .

وبعد انتهاء العمليات في المقاطعات ينظم المشرفون عمليات العودة  إلى المكتب الجهوي .

2 . استلام الملفات و الرقابة النهائية

بعد العد يجب عليكم أن تستلموا من المشرفين الملفات و الأدوات الميدانية ( الإستمارات ، جذاذات الرقابة ، الجذاذات التلخيصية......إلخ).

تأكدوا من كمال ملفات كل قطاع إشرافي عن طريق التأكد لدى المشرف من أن :

- كل تجمعات القطاع تم عدها

- كل الجذاذات التلخيصية تم ملؤها بالفعل.

تأكدوا مع كل مشرف من مطابقة بيان إحالة الوثائق و المعدات التى تم إرسالها .

اطلبوا منه التوقيع على البيان بعد التأكد و أعدوا بيان استلام يبين طبيعة و كمية كل وثيقة و وقعوا على استلامها .

3 . ملأ الجذاذة التلخيصية للولاية

عليكم ان تقوموا شخصيا بتجميع نتائج الولاية بأكملها على الجذاذة التلخيصية للولاية مستعينين في ذلك بالجذاذات التلخيصية لمناطق الرقابة و قطاعات الإشراف وذلك بعد التدقيق الأخير لجميع هذه الجذاذات.

بالنسبة لكل بلدية أو مقاطعة من الولاية اكتبوا على الجذاذة التلخيصية النتائج الإجمالية لقطاع (أو قطاعات ) الإشراف .

يمكنكم هذا من الحصول على سكان الولاية ، مقاطعة بمقاطعة ، موزعة حسب الجنس .

وهذه الجذاذة التى ملئتم ستسمح للمكتب المركزي للتعداد من الحصول في أجل قصير جدا على جدول مؤقت لأعداد السكان المستقرين في البلد موزعة حسب الجنس .

4 . دفع الأجور 

فور عودة كل الفرق إلى المكتب الجهوي عليكم ان تقوموا بدفع الأجور إلى عمال جمع البيانات  (المراقبين و المشرفين) . وقبل ذلك عليهم أن يسلموكم بطاقة المراقب أو العداد ورسالة الإكتتاب وملف المنطقة بكامله .

اما المشرفون فسيستلمون أجورهم عند عودتهم إلى انواكشوط حيث سيوضع حد  لعقودهم في نفس الظروف المذكورة سابقا .

5 . إعداد المحضر مع الوالي 

يتعلق الأمر بإبلاغ اللجنة الجهوية للتعداد عن النتائج وعن نهاية الأعمال في الولاية .

وفي هذا الإطار عليكم أن تحرروا محضرا يتضمن النقاط التالية : 

- الجدول الزمني للأعمال : الأجل المحدد

                            . الأجل الفعلي

                            . أسباب التأخر

- المشاكل التى وجدت على الميدان : النوعية

                        . الحلول المطبقة

    

      . النتائج

- العمال الميدانيون : 



    . تصرفهم اتجاه السكان

                     . إستقبال السكان لهم

- مفعول الحملة التعبوية

- حالة الوصول إلى التجمعات السكنية 

- عدد المعدات المستخدمة و جودتها و متانتها

سلموا نسخة من الجذاذة التلخيصية للولاية إلى الوالي وقدموا شكركم للسلطات الإدارية و المحلية و كذلك جميع سكان الولاية على تعاونهم .

وسيقوم الوالي بصفته رئيسا للجنة الجهوية للتعداد بإعلان اختتام عمليات التعداد للسكان و المساكن في الولاية .

ويجب ان يكون محضر هذا الإجتماع موقعا بصفة مشتركة من طرف الوالي ومن طرفكم .

  6 . لم ملفات التعداد و إرسالها إلى انواكشوط

يتم لم جميع الملفات على مستوى الولاية لإرسالها إلى انواكشوط وتسليمها إلى المكتب المركزي للتعداد. وتبقون مسؤولون عنهم إلى حين استلامهم من طرف المكتب المركزي للتعداد .

عليكم ان تجمعوا الجذاذات حسب الفئة أولا (جذاذة  البلدية و المقاطعة و الولاية ) ويوضع الجميع في رزمة واحدة تكتب عليها مواصفات ما يوجد داخلها. وعليكم ان تحتفظوا شخصيا بهذه الرزمة. وفور وصولكم إلى انواكشوط يجب ان تصف هذه الوثائق على رفوف حسب منطقة العد و البلدية و المقاطعة و الولاية .

وسيخصص مكان خاص لكل ولاية داخل قاعة الوثائق . وسيسلم إليكم وصل استلام بعد تصفيف الملفات.

7 . السيارات و الوقود

يكلف رئيس المكتب الجهوي بتسيير الوسائل الموضوعة تحت تصرفه من أجل تنفيذ التعداد في الولاية التى عين عليها . وهو يتولى من بين أشياء أخرى تسيير الوقود و السيارات المخصصة لهذه العملية .

ويجب على رئيس المكتب الجهوي أن يقوم ، فور وصوله إلى الولاية بالإجراءات اللازمة لدى السلطات المحلية ( الوالي ، الحكام ، العمد ) للتأكد من ان السيارات موجودة بالأعداد الكافية. وعليه أيضا أن يضمن توفر الوقود على مستوى كل بلدية بإبرام اتفاقيات مع مسيري محطات الوقود إذا لزم الأمر لتفادي إنقطاع في مخزون الوقود خلال عمليات التعداد .

ويجب عليه كذلك السهر على الإحترام الصارم للتعليمات الخاصة في مجال صيانة السيارات وخاصة ملأ الجذاذات الموجودة على متن السيارة ( الكيلومترات ، الصيانة ، التفتيشات اليومية.......إلخ.

ويجب عليه ان يعاقب بصرامة كل سائق يتحلى بسلوك أو تصرف غير لائقين ( الإستغلال المفرط للثقة ، الخروج على الأوامر......إلخ).

8 . تسيير صندوق المصروفات الصغيرة

من أجل تلبية الحاجيات الميدانية سيكون لدى رئيس المكتب الجهوي صندوقا مخصصا لتغطية المصروفات غير المتوقعة التى يقوم بها هو ومشرفوه ( التصليحات الميكانيكية الصغيرة ، اللوازم الصغيرة....إلخ )

وسيعلن عن المبلغ الإجمالي لهذا الصندوق في ما بعد.

عليكم ان لا تعطوا للمشرف قسطه من الوقود إلا قبيل ذهابه إلى الميدان ويجب ان تكون كل المصروفات التى أجريت في إطار هذا الصندوق مطابقة للقانون (فاتورات موقعةكما ينبغي من طرف المون....إلخ).وفي نهاية الأعمال يجب على كل مشرف ان يسلم إليكم ما تبقى في الصندوق والفواتير المبررة للمصروفات و تحيلون الجميع إلى القطاع المالي للمكتب المركزي للتعداد .

9 . التقرير العام حول تنفيذ التعداد

عليكم ان تعملوا حصيلة لجميع تقارير المشرفين لتبينوا العناصر الرئيسية من أجل إعداد تقريركم العام حول تنفيذ التعداد في الولاية .وسيكون جدول أعمالكم اليومي المصحوب بالتعليقات ذا جدوائية كبيرة لكم في تحرير تقريركم.

وعليكم ان تركزوا خصوصا على النقاط التالية :

- حصيلة المقابلات 

- الجدول الزمني للرحلات

- تفاصيل الإقامة

- العلاقات مع السلطات

- التعرف على الميدان 

- الإكتتاب

-  حصيلة عن المشاكل و الخصوصيات التى واجهتموها و الحلول المطبقة لها.

-  وضعية المعدات

- التوصيات
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