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مقـدمـة

أيها العدادون ’’


ستشاركون في ثالث تعداد عام للسكان والمساكن تنظمه بلادنا بعد تعدادي 1977 و 1988 ولكم أهم الأدوار في إنجاح هذه العملية ذات الفائدة الكبرى على شعبنا.

إن المعلومات التي ستقومون بجمعها من السكان هي أساس إعداد الأستيراتيجيات وسياسات التنمية الاقتصادية والاجتماعية في بلادنا، وهو أمر يجعلكم تدركون وتقدرون أعباء مسئولياتكم.


ولتمكينكم من أداء المهام الموكلة لكم، على أحسن وجه، أعد لصالحكم هذا الدليل. ادرسوا بكل تمعن التعليمات الواردة فيه، فهو مرجعكم سواء كان ذلك في مدة التكوين أو خلال العد الفعلي.


راجعوا التعليمات في كل حين وخاصة في أوقات الاستراحة.

المكتب المركزي للتعداد

I. عمـوميـات
1.1  الإطار القانوني

تقرر بموجب المرسوم رقم:  99.064 و.أ الصادر  بتاريخ  30 يونيو 1999  إجراء تعداد  عام

       للسكان والمساكن على كافة امتداد التراب الوطني.

وبموجب المادة 16 من هذا المرسوم يتعين على كل الأشخاص الطبيعيين والاعتباريين الإدلاء

       بالإجابات الصحيحة على الاستمارات المتعلقة بتعداد السكان والمساكن، كما أن جميع وكلاء المكتب 

       المركزي للتعداد ملزمون باحترام إجبارية سرية الإجابات خوف التعرض للعقوبات المنصوص عليهــا 

       في القوانين المعمول بها والمتعلقة بإجبارية سرية البيانات الإحصائية.

2.1. تعريف وأهداف التعداد 

1.2.1 التعريف: 

التعداد العام  للسكان والمساكن  هو مجموع العمليات الهادفة إلى جمع ومعالجة وتحليل ونشر

       المعلومات الديموغرافية والاقتصادية والاجتماعية المتعلقة في لحظة معينة بالسكان المتواجدين ببلد ما 

       (مواطنين و أجانب ) وخصائص مساكنهم.
2.2.1 الأهداف: تتلخص أهداف التعداد العام  للسكان والمساكن في: 

 معرفة الخصائص الديموغرافية والاجتماعية والاقتصادية الفردية منها والجماعة.

 توجيه السياسات السكانية في إطار برنامج الاستصلاح الترابي. 
 وضع أساس للمعاينة وقاعدة بيانات على المستوى الوطني وعلى مستوى  الولايات.
 زيادة معرفة خصائص المساكن.

 تدعيم قدرات المكتب الوطني للاحصاء في تنفيذ عمليات جمع وتحليل البيانات.

3.1  تنظيم التعداد:

يتم تنظيم التعداد وتنفيذه من طرف المكتب المركزي للتعداد المنبثق عن المكتب الوطني للإحصاء تحت وصاية وزارة الشؤون الاقتصادية والتنمية.

وتتشكل هيئات الإشراف على التعداد العام للسكان والمساكن على النحو التالي:

أ. اللجنة الوطنية للتعداد:

    
تتألف اللجنة الوطنية للتعداد من وزير الشؤون الاقتصادية والتنمية رئيسا  وزير الداخلية والبريد والمواصلات نائبا و7 وزراء آخرين.

ب. المكتب المركزي للتعداد ؛

ج. لجان جهوية للتعداد يرأسها الوالي؛

د. مكاتب جهوية للتعداد. 

يعهد بعملية جمع البيانات ميدانيا إلى وكلاء مكونين لهذا الغرض: مشرفين ، مراقبين، وعدادين.

II. تعليمات عامة
إن نجاح عملية التعداد تعتمد بشكل أساسي على كسب ثقة السكان ولن يتحقق ذلك إلا إذا:

 تحليتم بالبساطة واللباقه؛

 شرحتم أهداف مهمتكم بوضوح وذلك بالرجوع إلى الفقرة 2 من الباب السابق المتعلق 

     بأهداف التعداد.

 وضحتم أن البيانات التي تقومون بجمعها سرية ولن تستخدم ضد السكان بأي حال من 

     الأحوال.

              وعليكم أن تتبعوا بشكل دقيق التعليمات التالية:

 اتصلوا فور قدومكم إلى أي تجمع سكني بالوجهاء والسلطات المحلية فيه لإبلاغهم عن 

     مهمتكم وطلب مساعدتهم.

 حافظوا على أن تظهروا دائما في زي محترم؛

  ادخلوا المساكن بكل أدب واحترام ثم قدموا بطاقتكم المهنية؛

  اطلبوا حضور رب الأسرة أو شخص بالغ عضو في الأسرة ينوب عنه؛

  اطلبوا حضور جميع أعضاء الأسرة والزوار إن أمكن؛

  تجنبوا الغضب في حالة رفض إعطاء المعلومات أو إظهار نية سيئة؛

  احذروا من ضياع الوقت ولغو الكلام؛

  حاولوا بكل ما استطعتم أن لا تملئوا استمارة أسرة بحضور أفراد ليسوا أعضاء بها؛

  ابتعدوا عن الخصومات المحلية؛

  تجنبوا المشاركة في أي نقاش مهما كان؛

  لا تملئوا استمارة أسرة إلا أثناء مقابلتها؛

  احترموا حدود منطقة عدكم؛

  احذروا من تفويض مهامكم لأي شخص؛

  تحاشوا النسيان والازدواجية في العد؛

  اطرحوا الأسئلة بكل وضوح؛

  لا تطلبوا معلومات أخرى غير التي دونت في الاستمارة ؛

  تأكدوا من صحة وشمولية المعلومات التي سجلتم؛

  طالعوا جيدا دليل التعليمات لاستيعابه؛

  راجعوا المراقب في الحالات المستعصية أو الغامضة؛

 احرصوا على إكمال العمل في المدة المحددة؛

  لا يجوز لكم إطلاقا إفشاء المعلومات المسجلة في وثائقكم؛

  تقدموا بالشكر إلى الأسرة عند انتهاء مهمتكم؛

  تأكدوا بانتظام من جاهزية ملفكم وأنه يحتوي عددا كافيا من الاستمارات الفارغة؛

  لا تستغلوا فرصة كرم ضيافة الأسر لتكونوا عالة عليها؛

  احترموا  السلم الإداري.

III. وثائق وأدوات العداد: تشمل أدوات العداد من جهة كل الوثائق ومن جهة أخرى كل المستلزمات الضرورية لإنجاز عمله.
      1.3. وثائق العداد: 

 عقد اكتتاب:  

وهو عقد موقع على التوالي من طرف الوالي، ورئيس المكتب الجهوي للتعداد والعداد وهذا العقد وثيقة داخلية لا يجب إبرازها إلا للمراقب أو المشرف أو للسلطات المحلية أو أطر المكتب المركزي للتعداد.

 البطاقة المهنية للعداد: تشكل البطاقة المهنية للعداد الوثيقة الرسمية لهويته.

 وثائق جمع البيانات:

 دليل التعليمات و يشمل جميع المعلومات والتعليمات الضرورية للإنجاز مهمته ؛ 
 ملف خرائطي  يحدد منطقة العد التي أسندت لكم ؛
 نسخ من جذاذة ترقيم المباني؛

 رزمة من الاستمارات الفارغه؛

 دفاتر من إفادة التعداد؛

 دفتر منطقة العد الذي يسجل فيه يوميا المباني وأفراد الأسر الذين تم عدهم حسب حالات الإقامة؛

 نسخ من جذاذة الأسر الغائبة؛

 الجذاذة التجميعية لمنطقة العد التي تلصق على الملف الذي يحوي الاستمارة المملوءة؛
 قائمة الأحداث (الوطنية والجهوية) التي يستعان  بها لتحديد أعمار بعض الأشخاص الذين 

     لا يعرفون أعمارهم؛

    2.3. أدوات العداد:

ستوفر الأدوات التالية لكل عداد لاستخدامها طيلة فترة التعداد ، فعليكم الحفاظ عليها من التلف والضياع  وهي:

 حقيبه: تحتوي

 نسخ من الخطابات الرسمية

 دفتر فارغ؛

 ثلاثة أقلام حبر زرقاء.

 شمعة يد واحدة (ظواية) .

 مرقم (ماركير وهي أقلام خاصة لترقيم المباني)  

 لاصق سائل

 2 ملف بحزام واحد مخصصان  للاستمارات المملوء ة ،  دفتر منفقة العد و الجذاذات الفنية الأخرى . 
 2 ملف بحزام مطاط .
IV. تحديد المفاهيم

     1.4 الأسرة: يمكننا التمييز بين نوعين من الأسر: الأسر العادية والأسر الجماعية:

    
أ.  الأسرة العادية:

عبارة عن فرد أو مجموعة من الأفراد قد تربطهم أو لا تربطهم صلة قرابة،  يعيشون معا في     

    مسكن ويشتركون معا في إشباع حاجاتهم الأساسية الاقتصادية والاجتماعية  (الغذاء بصفة خاصة ويعترفون في الغالب بسلطة رب الأسرة. 

 أمثلة لبعض الأسر العادية:

 فرد يعيش وحده في مسكن؛

 زوج وزوجة مع أو بدون أطفال؛

 شخصان أو أكثر تربطهم أولا تربطهم قرابة ويعيشون في المسكن نفسه ويشتركون معا في 

     اشباع حاجياتهم الأساسية . 

ب.  الأسرة الجماعية: 

تعتبر الأسرة جماعية إذا كانت تضم مجموعة من الأفراد يعيشون في مؤسسة واحدة لأسباب خاصة تتعلق ب: (الدراسة، الصحة، السفر، معسكــــر، السجن …الخ)، في الغالب لا تربطهم صلة قرابة.

     أمثلة لبعض الأسر الجماعية:

 أفراد الجيش، الدرك، الشرطة المتواجدون معا في معسكر دون أسرهم؛

 مرضى المستشفيات، العيادات؛

 نزلاء السجون؛

 الأقسام الداخلية (الإعداديات ، الثانويات ، دور الأيتام … )؛

 العابرون نزلاء الفنادق؛

 عمال الورشات المقيمون في المخيمات دون أسرهم؛

 تلاميذ المحاظر والمساجد... الخ.  

ملاحظات: 

 إذا كانت أسرة عادية توجد داخل فناء إحدى المؤسسات التي سبق ذكرها ( مثل أسرة 

     مدير المستشفى، مدير الثانوية…الخ ) فيجب عدها كأسرة عادية.

 إذا لاحظت وجود أسرة  جماعية أو أكثر ضمن منطقة عدك فعليك أن تشعر مراقبك بذلك 

     ليحدد بالتالي طريقة عدها.

 إذا قيل لكم داخل أسرة عادية بأن أحد أعضائها يوجد ضمن إحدى الأسر  الجماعية 

     فعليكم عده مع هذه الأسرة إذا كانت مدة غيابه أقل من ستة أشهر، وإلا فلا يجب عده مع 

     هذه الأسرة  ( مثل المرضى المقيمون في المستشفى منذ أكثر من ستة أشهر ).  

2.4. المبنى والمسكن:

  
     أ.المبنى: 

يعتبر مبنى كل بناء مستقل له مدخل رئيسي في الغالب ويتألف من بناية أو عدة مباني بغض النظر عن مادة البناء المستعملة وقد يكون  بسياج أو بدونه معد للسكن أو ممارسة نشاط اقتصادي أو إداري أو اجتماعي وقد تسكنه أسرة أو أكثر.

             ملاحظة: قد يكون المبنى خيمة ، ابراك، أوبناية غير مكتملة

                      مثال: فيلا حديثة، دار معزولة تتألف من عدة مساكن، مبنى ذو طوابق، براك، مستشفى، 

                            خيمة، مسجد …الخ.

     ب. المسكن: 

المسكن عبارة عن غرفة أو مجموعة من الغرف المعدة للسكن وتسكنه أسرة واحدة وقد يتكون 

من: 

 مبنى كامل: ( فيلا، براك،  دار عادية )؛ أو جزء من مبنى، شقة من مبنى ذو طوابق، غرفة أو عدة غرف من دار عادية.
  3.4. التجمع السكني:

يعتبر تجمعا كل مكان لتواجد السكان  به على الأقل بناية ثابتة غير قابلة للنقل.  قد تكون هذه البناية دارا صلبة، كوخ من الطين، ابراك ،وله اسم يعرف به …الخ.

4.4. حالة الإقامة: 




تعرف حالة الإقامة اعتمادا على مكان ومدة الإقامة.

 أ. مكان الإقامة: 

هو التجمع الذي يقيم فيه الشخص ستة أشهر متتالية من السنة على الأقل حتى ولو كان  يعيش مؤقتا في تجمع سكني آخر. 

 المقيم: يعتبر مقيما في التجمع السكني كل شخص يقيم في أكثر من ستة أشهر. 

     كما يعتبر مقيما كل شخص مدة إقامته تقل عن ستة أشهر ولكن لديه نية الاقامة أكثر من  

     ستة أشهر.




مثال: - الموظف المحول حديثا إلى  تجمع سكني ما

                                     - طفل عمره أقل من ستة أشهر 

                                     - أسرة منشأة حديثة ولاكن لديها نية الإقامة

                            يمكن التمييز بين أربعة أنواع من حالة الإقامة:

 مقيم حاضر: 

كل مقيم قضي الليلة السابقة لمرور العداد في التجمع السكني الذي يقيم فيه اعتياديا 

سواء وجد أو لم يوجد لحظة مرور العداد.

 مقيم غائب: 

كل مقيم لم يقض الليلة السابقة لمرور العداد في التجمع السكني الذي يقيم فيه اعتياديا 

سواء وجد أو لم يوجد لحظة مرور العداد.

 زائر من الوسط المستقر: 

    كل شخص من الوسط المستقر لا يقيم عادة في التجمع السكني للأسرة التي تم عدها ولكنه 

    قضى الليلة السابقة لمرور العداد في هذا التجمع وليس له نية الإقامة فيه أكثر من 6 أشهر.

 زائر من الوسط البدوي:

    كل شخص  يعيش في الوسط البدوي تم تواجده في الوسط المستقر إبان مرور العداد     

    بالأسرة وقضى الليلة السابقة مع الأسرة المستجوبة. 

ملاحظة: العاملون ليلا: أطباء، الحراس الليليون، الشرطيون، الدركيون …إلخ، يتم عدهم كمقيمين 

         حاضرين.

V. التقطيع الإداري والتقسيم إلى مناطق عد

    إن الهدف الرئيسي من الأعمال الخرائطية هو تقسيم التراب الوطني  لغرض الاحصاء إلى مناطق يكلف بكل  واحدة منها عداد 

    1.5. التقطيع الإداري: 

يقسم التراب الوطني إلى ثلاثة عشر ولاية مرقمة من 1 إلى 13، وتنقسم كل ولاية إلى مقاطعات ترقم داخلها حسب الترتيب  من 1 إلى ن ( ن: عدد المقاطعات في الولاية)، وبدورها تنقسم المقاطعة إلى عدد من البلديات ترقم هي الأخرى حسب التسلسل  داخل المقاطعة من 1 إلى ن ( ن: عدد البلديات في المقاطعة).

    2.5. تقسيم التراب الوطني لغرض التعداد في الوسط المستقر:

I. تعريف منطقة العد:

    منطقة العد هي حيز جغرافي تعرف حدوده بمعالم سواء كانت طبيعية (جبال ، كثبان رملية، أودية) أو اصطناعية ( طريق، دار، مسجد، مدرسة، مستوصف، مستشفى…) مسجلة على خرائط أو مخططات  يسهل التعرف عليها ميدانيا وتسند في الغالب إلى عداد واحد.

           تسند منطقة العد لعداد واحد.

يمكن لمنطقة العد أن تكون جزء من تجمع سكني أو تجمع  سكني أو أكثر من تجمع واحد.

لا يمكن لمنطقة العد أن تنتمي إلى بلديتين.

نقاط الاستدلال: تشمل خرائط منطقة العد مجموعة من نقاط الاستدلال لتسهيل التعرف 

     عليها ميدانيا. 

ويمكن لهذه النقاط أن تكون معالم طبيعية ( شجرة، جبل، … الخ ) أو مصطنعة (بئر، طريق،  مستوصف، سوق…الخ ).

المفتاح: هو مجموع الرموز والاشارات الممثلة على الخريطة ومشروحة على هامشها

ب. منطقة الرقابة: 

تتشكل منطقة الرقابة من 5  إلى 6  منا طق عد ويتو لـى مراقب الإشراف عليها حيث ينظم  

                   ويراقب أعمال وكلاء التعداد  في هذه المنطقة.

ج. قطاع الإشراف: 


قطاع الإشراف هو مقاطعة أو جزء منها ويضــم القطاع حوالي 5  مناطق رقابـــة 

         أي ما يعادل 25 منطقة عد. يتولى مشرف إدارة عمليات التعداد في القطاع الواحد. 

VI. التعرف على منطقة العد وترقيم المباني

     1.6. الاتصال بالسلطات والتعرف على منطقة العد



يتم جمع البيانات المتعلقـة بالتعداد في منطقـة العد بالتعاون مع السلطات الإدارية والمحلية في التجمع أو التجمعات السكنية المؤلفة لمنطقة العد. ولسير الأعمال في ظروف جيدة، قدم نفسك للسلطات المحلية صحبة المراقب إن أمكن ذلك.

خلال اتصالكم بالمسؤولين المحليين اطلبوا مساعدتهم للتعرف على منطقة العد التي كلفتم بها.

وهذا هو الطريق الذي يجب أن تسلكه لاستعمال الخريطة:



عليك أن تذهب إلى منطقة العد بصحبة المراقب إن أمكن ذلك  وفور وصولك لها عليك أن توجه الخريطة بحيث يتطابق السهم الموجود على الخريطة مع الشمال الجغرافي.

 ولأجل توجيه خريطتك ، اختر اثنين على الأقل من عناصر الميدان ممثلين على الخريطة (مسجد، مدرسة، بناية، واد، شجرة) وقارنهما مع الميدان، أدر الخريطة بعد ذلك  حتى يكون اتجاه كل عنصر بالمقارنة مع العنصر الآخر مطابق لما هو عليه في الميدان. وهنا تكون خريطتكم قد وجهت  وبالتالي سيكون السهم  المرسوم على الخريطة متجها إلى الشمال.

          جميع الرموز والإشارات الممثلة  على الخريطة  مفسرة على هامش نفس الخريطة.

          ولأجل الحصول على تفاصيل أكثر فيما يتعلق بمعرفة منطقة العد وحدودها ارجعوا إلى الورقة الملحقة بهذه الخريطة.

          حدد مع مراقبك المسار الذي ستتبعه في الترقيم لتسهيل  اتصاله بك عند الحاجة.

          وعندما يتم توجيه خريطتك حدد حدودها تفاديا للنسيان وخوفا من  التجاوز إلى مناطق العد المجاورة. 

2.6. التجمعات السكنية المنسية أو حديثة النشأة

     

 من المحتمل أن تجد بعض التجمعات السكنية في منطقة عدك غير مشمولة بخريطة هذه المنطقة ولا اللائحة المرفقة بها وللتأكد من ذلك توجه إلى السلطات المحلية والوجهاء وراجع معهم قائمة التجمعات السكنية. في كل تجمع سكني تزورونه استعلموا عن كافة التجمعات السكنية المجاورة، زيادة على ذلك تأكدوا من التجمعات السكنية الواقعة على حدود منطقة العد ذاكرين التجمعات السكنية القريبة التابعة لمناطق العد المجاورة إذا كانت هذه اللائحة غير مكتملة اشعر مراقبك بذلك.

     3.6. ترقيم المباني وملء الجذاذة المخصصة لذلك: 

      

عليك أن ترقم كل المباني الموجودة داخل منطقة عدك  ولتسهيل اتصال المراقب بك عليك أن تتفق معه على نقطة بداية الترقيم والاتجاه الذي تسير عليه.



 في المدن ترقم الأحياء حيا بعد حي (والحي عبارة عن مجموعة من المباني تحدها في الغالب 

         أربعة شوارع رئيسية) وفي مناطق العد الريفية، ينتهى ترقيم كل المباني في التجمع السكني ليبدأ إحصاؤه
         كاملا قبل الانتقال إلى تجمع آخر. إذا كانت منطقة عدك تتألف من تجمعين سكنيين أو أكثر عليك أن تتابع

         الترقيم في التجمع أو التجمعات الموالية دون أن تبدأ بترقيم جديد. 

             مثال: إذا كان عدد مباني أول تجمع سكني في منطقة عدك 050 بناية فإن الترقيم في التجمع الموالي يبدأ من 

         051 وهكذا.

          يبدأ ترقيم المباني دائما من اليسار إلى اليمين (ارجع إلى الورقة الملحقة  بملف الخرائط)

قد تصادف نوعين من المباني خلال الترقيم: مبنى له سياج أو بغير سياج.

 مبنى له سياج: يكتب رقم المبنى بوضوح وفي مكان بارز يصعب على الأطفال الوصول إليه. 

     يطلب من السكان عدم مسح هذا الرقم.

 مبنى بغير سياج: قد يتكون من بناية أو أكثر وفي مثل تلك الحالات اتبع الآتي:

 مبنى مكون من مسكن واحد: يكتب رقم المبنى قريبا من باب المسكن.

 مبنى يتكون من عدة غرف غير متصلة وتسكنه أسرة واحدة: تحدد حدود المبنى أولا ثم 

     يعطى رقما وحيدا ويكرر نفس الرقم على كل الغرف.

 مبنى يتكون من عدة مساكن: يعتبر كل مسكن بناية ثم يعطى رقما كبقية المباني الأخرى  

ملاحظة: لضمان الشمولية رقم كل المباني بما فيها المسكون وغير المسكون بغض النظر عن طبيعة استخدامها.

مثال: (البنايات العمومية مسجد، مدرسة، مخزن تجاري… الخ).

4.6. ترقيم الأسر
يتم ترقيم الأسر داخل كل مبنى بمعنى أن تبدأ ترقيم الأسر ابتداء من 01 كل مرة عندما تغير المبنى، لا يكتب هذا الترقيم على المساكن بل يدون على استمارات كل أسرة فقط.

VII. مل ء الاستمارة 
تستخدم الاستمارة لجمع البيانات المتعلقة بالأسرة، أعضائها، الزوار المستقرين والبدو هذا بالإضافة إلى خصائص مسكنها.

بعد تسجيل الأسماء الكاملة لجميع أعضاء الأسرة والزوار، تطرح الأسئلة حسب تسلسل ورودها في

       الاستمارة على كل الأفراد. لا تطرح أسئلة على الأشخاص الذين لا تنطبق عليهم.

       

ومن أجل احترام هذه التوصية، عليك أن تقرأ عناوين خانات الاستمارة قبل طرح الأسئلة  

             مثال: (الأشخاص المقيمون الذين أعمارهم من 10 سنوات فأكثر…).

       الاستمارة: أعدت استمارة للوسط المستقر و أخرى للوسط البدوي ووحدت استمارة كل  وسط بالنسبة 

                  للاسر العادية والجماعية فيه. 

         تتألف الاستمارة من ورقة واحدة من الحجم الكبير 

 تشمل الصفحة الأولى : (الأعمدة من 1- 29 ) وتحتوي الخصائص الاقتصادية والاجتماعية للأشخاص 

     المحصيين كل حسب ما يعنيه.

  تشمل الصفحة الثانية : 

 تحديد موقع الأسرة: الموقع الجغرافي، الترقيم، نوع الأسرة 

 الجدول التجميعي للأسرة

 خصائص المسكن الوسط المستقر

 الوفيات التي حدثت خلال 12 شهرا الأخيرة  

 تاريخ مرور العداد، وكيل الترميز ومرقب الترميز ووكيل الإدخال ومراقب الإدخال وملاحظات وتوقيعات  

     مختلف الوكلاء.

   كيف تملأ الاستمارة ؟


عند دخولك المبنى قدم بطاقتك المهنية كعداد واشرح بإيجاز أهداف التعداد لكل أسرة قبل عدها مؤكدا على أهمية وضرورة الحصول على بيانات دقيقة. بين أوجه الاختلاف بين هذا التعداد والإحصاءات التي تقوم بها بعض المصالح الإدارية الأخرى ( المالية، الحالة المدنية، مفوضية الأمن الغذائي … ) ثم ابدأ بعد مختلف أسر المبنى  أسرة بعد أسرة.

         حالة الأسرة الغائبة: 

عندما يتعذر الحصول على بيانات تتعلق بأسرة معينة بسبب غيابها أعط رقما لهذه الأسرة واملأ جزء "الموقع" من الاستمارة. 

دون في دفتر الملاحظات التاريخ والوقت الذي يمكن أن تلتقي فيه بشخص بالغ عضو في الأسرة يجيب على أسئلتك. 

اترك لهم موعدا تحدد فيه تاريخ مرورك القادم لهذا الغرض استعن بالأسر المجاورة سجل  هذه الأسرة في جذاذة الأسر الغائبة، أخبر مراقبك بذلك.

في حالة التغيب المؤقت: 

استمر في مراجعة مبنى الأسر الغائبة وحتى الحصول على المعلومات المطلوبة حتى آخر يوم من أيام العد. 

حالة الأسرة التي ترفض الإجابة: 

إذا امتنعت أسرة عن الإجابة بالرغم من الشروح المقدمة إليها استعن بالسلطات المحلية ( الإدارة، الوجهاء المحليين…) وأخبر مراقبك بذلك.

هام جدا:
لا تملأ الخانات المظللة.
أ. التعريف بالأسرة:

   في الجزء الأول من الصفحة الثانية املؤوا التعريف بالأسرة:

 الولاية: اكتب بالأحرف اسم الولاية وانقل الرمز الخاص بها (01-13) في خانة الترميز  

مثال: الحوض الشرقي  |_1_|_0_| 

 المقاطعة: اكتب اسم المقاطعة بالأحرف وانقل الرمز من (1-9 للمقاطعة المعنية)  

     مثال: باسكنو           |_2_|

 البلدية: اكتب اسم البلدية بالأحرف ثم انقل الرمز (01-ن  للبلدية المعنية)

 
          مثال: فصال          |_3_|_0_|

 رقم منطقة العد: سجل رقم منطقة العد التي حددت لك 

       مثال:
       |_4_|_1_|_0_|

 التجمع السكني: اكتب اسم التجمع السكني واترك خانات الترميز المظللة فارغة

      مثال: نير            |__|__|__|
 رقم المبنى: اكتب رقم المبنى  المعني

           مثال: انتم الآن في المبنى الأول  |_1_|_0_|_0_|


 رقم الأسرة داخل المبنى: اكتب رقم الأسرة في المبنى المعني



      مثال: أنتم تحصون الآن الأسرة الأولى في المبنى  |_1_|_0_|

 رقم الأسرة في منطقة العد: اكتبوا رقم الأسرة في منطقة العد المعنية

      مثال: إذا كانت الأسرة رقم 22 داخل منطقة العد إذا تسجل هكذا |_2_|_2_|_0_|

 نوع الأسرة: اكتبوا الرمز 1 للأسرة العادية والرمز 2 للأسرة الجماعية 



                      
ب.  الجدول التجميعي للأسرة:


عندما تنتهي من عد كل أسرة املأ الجدول التجميعي اعتمادا على الأعمدة 4 (الجنس) و5 (حالة الإقامة) من الاستمارة.

ولتفادي الأخطاء عليك أن تقوم بالحسابات على ورقة مسودة  احسب عدد أفراد كل جنس ولكل حالة إقامة ( مقيم حاضر، مقيم غائب، زائر مستقر، زائر بدوي ) وسجل النتائج في الخانات المناسبة. اجمع مبتدئا بالمقيمين الحاضرين والغائبين ( السطر الثالث ) لكل الجنسين ثم اكتب المجموع  في  الخانة الأخيرة.

ثم قم بعد ذلك بجمع المقيمين الحاضرين والغائبين مع الزوار المستقرين والبدو (السطر السادس ) لكل الجنسين ثم اكتب المجموع في الخانة الأخيرة [6 المجموع = 3+4+5].



إذا كانت الأرقام أقل من 10، لا تنسى إضافة صفر قبل الرقم.





   مثال: |_3_|_0_|

في حالة عدم وجود أي شخص سجل 
|_0_|_0_|

عدد وأرقام الاستمارات التي تم ملؤها لهذه الأسرة:

سجل العدد الإجمالي للاستمارات المستخدمة للأسرة. وعلى كل استمارة  سجل الرقم (1 للأولى، و2 للثانية…إلخ). 

سجل البيانات المتعلقة بالموقع في  الجزء الأول من الصفحة الثانية من كل استمارة ويملأ الجدول التجميعي في الاستمارة الأولى فقط، جمعوا الاستمارات المملوءة للأسرة الواحدة في الاستمارة الأولى.

ج. الخصائص الفردية: (العمود من 1 إلى 29)
اكتبوا بشكل واضح الأسماء الكاملة لأعضاء الأسرة والزوار في العمود 2 بادئين برب الأسرة.

 اكمل الرقم التسلسلي من العمود 1 بوضع الرقم 0 إلى 9، في الخانة الفارغة ثم اكتب الرقم 1 
         ابتداء من الشخص العاشر إلى غاية الشخص 19 ثم اكتب الرقم 2 ابتداء من الشخص 20 الى 

        غاية الشخص 29 وهكذا.

 إذا كان حجم الأسرة يتجاوز 10 أشخاص استخدم استمارات إضافية متبعا الترقيم المبين أعلاه. 

     ثم املأ الأعمدة من 3 إلى 29 حسب تسلسلها لكل فرد، بالمتغيرات التي تعنيه.

         بالنسبة للأشخاص الذين لا ينطبق عليهم سؤال (نتيجة للعمر أو أي حالة أخرى) ضع (-) 

         بدون القوس في الخانة المناسبة.

ملاحظة: لا يتم عد الأشخاص غير الأعضاء في الأسرة والمقيمين في نفس التجمع السكني حتى ولو قضوا 

         الليلة السابقة لمرور العداد مع الأسرة فهم ليسوا ضمن القائمة المعنية( أعضاء الأسرة المسجلين في العمود 2).

يسجل أعضاء الأسرة حسب التسلسل التالي:

 رب الأسرة ويحمل الرقم 01 دائما، زوج أو زوجات رب الأسرة متبوعين بأبنائهم غير المتزوجين.

 أبناء رب الأسرة غير المتزوجين الذين لا تعيش أمهاتهم في الأسرة بسبب طلاق أو    

     وفاة أو إقامة في مكان آخر.

 أبناء رب الأسرة المتزوجين المقيمين في الأسرة، كل واحد منهم متبوع بزوجته 

     وأبنائها.

 قريب أو أقارب آخرون لعضو من الأسرة قريب لرب الأسرة : أب، أم، أخ، أخت...

 أقارب آخرون لرب الأسرة

 أعضاء الأسرة الآخرون الذين لا تربطهم صلة قرابة برب الأسرة 

     مثال: (عمال المنازل الأعضاء في الأسرة) 

 الزوار (المستقرون والبدو)

         تعلمة: 

      قبل كتابة أعضاء الأسرة في الاستمارة  رتبوهم على ورقة مسودة

  العمود 3: العلاقة برب الأسرة

سجلوا الرمز المناسب لصلة قرابة الشخص المحصي برب الأسرة في الخانة المخصصة لذلك.

        (مثال: أطفال زوجة رب الأسرة من أب غير رب الأسرة، سجلوا الرمز 8).

ملاحظة: لا يطرح هذا السؤال على أفراد الأسر الجماعية ضعوا العلامة (-) بدون قوس في خانة الترميز 

         المخصصة لذلك.

 العمود 4: الجنس

سجلوا الرمز المناسب لجنس الشخص المحصي في الخانة المخصصة لذلك.

 العمود 5: حالة الإقامة 

سجلوا الرمز المناسب لحالة الإقامة في الخانة المناسبة

ملاحظة: يسجل الأشخاص المقيمون في التجمع السكني والذين لم يقضوا الليلة السابقة لمرور العداد مع أسرهم 

        ولكنهم قضوها في نفس التجمع السكني مقيمون حاضرون سواء وجدوا لحظة العد أو لم يوجدوا.

 العمود 6: تاريخ الميلاد

         سجلوا شهر وسنة الميلاد المصرح بهما للشخص المحصي في المكان المخصص لذلك.

     مثال: 

 شخص ولد بتاريخ 31/10/1978 سجلوا |_8_|_7_|_9_|_1_|ّّ|_0_|_1_|ّ

  شخص لا يعرف إلا سنة ميلاده وصرح أنه ولد سنة 1944  |_4_|_4_|_9_|_1_|ّّ|_-_|_-_|ّ

 العمود 7: العمر 
إذا كان الشخص لا يعرف تاريخ ميلاده اكتب العمر بالسنوات الكاملة في الخانات المخصصة. 

مثال: 

 طفل عمره أقل من سنة  أي أن عمره  0 سنة (وهي حالة جميع الأطفال الذين تقل أعمارهم عن 

    12 شهرا) |_0_|_0_|ّ

  بالنسبة لطفل عمره 18 شهرا  يكتب له 1 سنة  وهكذا |_1_|_0_|ّّ

      إذا كان الشخص لا يعرف تاريخ ميلاده يمكنكم تحديده باستخدام قائمة الأحداث التاريخية (الوطنية 

      الجهوية)ّأو بمقارنته مع  شخص آخر يعرف عمره.

 العمود 8: الجنسية
سجل الجنسية المصرح بها لكل شخص تم عده

مثال: موريتانية، سينيغالية، مالية …، إلخ.

ابتداء من هنا فالزوار غير معنيين.

الأعمدة من : 9  ـ 14 لا تعني إلا الأشخاص المقيمين فقط

 العمود 9: القومية

سجلوا الرمز المناسب للقومية المصرح بها. هذا السؤال خاص بالذين يحملون الجنسية الموريتانية 

أما بالنسبة للأجانب (-)  بدون القوس في خانة الترميز.

 العمود 10: مكان الميلاد

         بالنسبة للأشخاص المولودين في موريتانيا سجل بخط واضح اسم ولاية ومقاطعة وبلدية ميلاد المحصي 

          مثال :

  شخص ولد في اترارزه  مقاطعة اركيز بلدية انتيكان نسجل:

 التراروه

 اركيز

 انتيكان

         أما بالنسبة للمولودين في الخارج فيسجل اسم  الدولة فقط، مثال: السينغال، مالي، المغرب… إلخ

 العمود 11: مدة  الإقامة  
مدة الإقامة: هي مدة الزمن بالسنوات الكاملة الذي قضاه الشخص منذ إقامته في التجمع السكني المعني. 

اكتب الرمز المناسب لمدة الإقامة المصرح بها  مثال: 8 سنوات من الاقامة، اكتب الرمز 4.

بمعنى مدة الإقامة من 5 إلى 9 سنوات.

ملاحظة: 


إذا كان الشخص لم يغير إقامته منذ الميلاد اكتب الرمز 1 مهما كانت مدة الإقامة في هذا التجمع.

               أي منذ الميلاد.

 العمود 12: مكان الإقامة السابق
اطرح السؤال: ما هو مكان الإقامة السابق، بالنسبة لجميع أعضاء الأسرة، اكتبوا بشكل واضح اسم ولاية ومقاطعة وبلدية  الإقامة السابقة، واسم الدولة إذا كانت الإقامة السابقة في بلد أجنبي. إذا كان الشخص لم يغير مكان إقامته اكتبوا (-) بدون أقواس. 

مثال:

          شخص ولد في شنقيطي وبقي بها إلى العمر 14 سنة ثم انتقل إلى مقاطعة أطار وأقام بها حتى يوم 

          مقابلتك له يكتب له بالنسبة لمكان إقامته السابق: آدرار شنقيطي، شنقيطي.

          لا تكتب شيئا في الخانات المظللة.

          بالنسبة لشخص ولد في مالي أو المغرب يكتب اسم الدولة فقط.

          مثال : مالي 

 العمود 13: الإعاقة
   اطلبوا من رب الأسرة ما إذا كان فرد أو أكثر من أعضاء الأسرة معوقا.

         لاحظوا حساسية السؤال وحاولوا أخذ المعلومات المتعلقة به بطريقة مرنة ولبقة ضع الرمز 0 بالنسبة 

         للأشخاص غير المعوقين، أما الأشخاص المعوقون فيوضع الرمز المناسب لطبيعة إعاقتهم.

يعتبر معوقا كل شخص يحتاج إلى مساعدة شخص آخر أو آلة خاصة، المعوق إذا هو شخص

لا يتمتع باستقلاليته لأداء وظائفه الجسدية أو العقلية بشكل كامل.

1. عضوية

2.  أطرش/ أبكم

3. بصرية

4. عقلية

5. أخرى تحدد……………..

 العمود 14: سبب الإعاقة
وجهوا هذا السؤال لكل أعضاء الأسرة المعاقين ثم دونوا الرمز المناسب لسبب إعاقة المسمى.

     
 أما إذا كان الشخص غير معوق اكتب الرمز(-) بدون أقواس في الخانة المناسبة.

1. منذ الميلاد

2. حادث

3. مرض  

العمودان 15 - 16: لا يعنيان إلا  الأشخاص المقيمين البالغين من العمر 6 سنوات فأكثر

 العمود 15: حالة الالتحاق بالتعليم حاليا
     يسأل الشخص هل يتابع حاليا في مؤسسة تعليم عصرية أو تقليدية (باستثناء مراكز محو الأمية) 

 نعم للأشخاص الذين يتابعون حاليا في مؤسسة تعليمية عصرية أو تقليدية 

 لا بالنسبة للأشخاص الذين لا يتابعون في مؤسسة تعليمية عصرية أو تقليدية

 العمود 16: المستوى التعليمي
انقل الرمز المناسب لأعلى مستوى تعليمي وصل إليه الشخص العضو في الأسرة:

 بدون مستوى: للأشخاص الذين لم يتلقوا أي تعليم تقليدي أو عصري (0)؛

 محو الأمية: وتعني الأشخاص الذين ليس لديهم أي مستوى تعليمي سوى مستويات محوالأمية (1)؛

 قرآن: للأشخاص الذين تلقوا تعليما تقليديا قرآنيا(2)؛

 محظرة: بالنسبة للأشخاص الذين تلقوا تعليما تقليديا خاصا في المحظرة. والمحظرة تعتبر مدرسة  تدرس 

     فيها العلوم الإسلامية والشرعية، والأدبية، والنحوية (3).

 ابتدائي: للأشخاص الذين تلقوا تعليما ابتدائيا أو أساسيا (4).  

 إعدادي: للأشخاص الذين تلقوا تعليما إعداديا(5).

  ثانوي: للأشخاص الذين تلقوا تعليما ثانويا (6).

  تقني/ مهني سلك أول: للأشخاص الذين تلقوا تعليما تقنيا أو مهنيا (إعدادية تقنية ، … (7) 

 تقني /مهني سلك ثاني: للأشخاص الذين تلقوا تعليما تقنيا أو مهنيا (ثانوية تقنية ، ثانوية تجارية، المدرسة 

     الوطنية للإدارة، مدرسة الصحة والمراكز المهنية الأخرى (8) 

 جامعي/عالي: للأشخاص الذين تلقوا دراسات عليا (بعد شهادة الباكالوريا أو شهادة تعادلها) في المؤسسات 

     التعليمية العليا(الجامعة، المدرسة العليا لتكوين الأساتذة ، مدارس المهندسين المعاهد 

     المتخصصة،…إلخ).

الأعمدة من 17 – 25 : لا تعني إلا الأشخاص المقيمين البالغين 10 سنوات فأكثر

 العمود 17: اللغات المقروءة والمكتوبة
يهدف هذا العمود إلى تحديد قدرة الأشخاص البالغين 10 سنوات فأكثر على قراءة وكتابة أي من اللغات (العربية، الفرنسية ، البلارية، السوننكية، الولفية أو لغات أخرى) بعضها أو كلها.

الشخص الذي لا يمكن أن يقرأ ولا يكتب معا يعتبر أميا (ضع الرمز 00) ونفس الشيء بالنسبة للشخص الذي يقرأ ولا يكتب أو يكتب ولا يقرأ يتم تسجيله "أميا" (00).

لاحظ أن الشخص يمكن أن يقرأ ويكتب أكثر من لغة واحدة (رمز مزدوج) وفي هذه الحالة تجمع رموز اللغات التي يقرأ ويكتب ويسجل الحاصل في خانة الترميز المخصصة لذلك.

مثال: شخص صرح بقدرته على قراءة وكتابة اللغة العربية (1) البلارية (4) الانجليزية (32)، ففي هذه الحالة يكون الرمز المناسب 1+4+ 32=37 ويسجل |_7_|_3_|

 العمود 18: المؤهل الدراسي الأعلى 

بالنسبة للأشخاص البالغين 10 سنوات فأكثر اسأل عن أعلى شهادة حصل عليها الشخص ثم سجل اسم الشهادة بالكامل،

مثال: شهادة ختم الدروس الابتدائية، شهادة ختم الدروس الإعدادية، الكفاءة في الميكانيكا، إعدادية فنية، باكلوريا(في الآداب، في العلوم، في الرياضيات) ، اعدادية فنية عليا، المتريز في الاقتصاد، في علم الاجتماع …الخ.

أما الأشخاص الذين ليست لديهم أي شهادة يسجل بدون شهادة.

الأعمدة من 19- 22 لا تعني إلا الأشخاص البالغين 10  فأكثر وتتعلق بنشاطهم الاقتصادي

 العمود 19: حالة النشاط الاقتصادي
تسمح حالة النشاط الاقتصادي بتحديد موقع الشخص المحصي بالنسبة لممارسة النشاط الاقتصادي خلال الأيام السبعة السابقة لمرور العداد.

انقل الرمز المناسبة لحالة النشاط الاقتصادي للشخص المحصي خلال الأسبوع المرجعي أي الأيام السبعة السابقة لمرورك  بالأسرة هذه هي الحالات التي يمكنك مصادفتها:

1. ّ"يعمل": هو الشخص الذي عمل في وقت ما خلال الأيام السبعة السابقة لمرور العداد. يدخل ضمن هذه الفئة "يعمل":

  المساعدون العائليون؛

  النساء اللواتي يمارسن نشاطا اقتصاديا ( تجارة، زراعة، إدارة ) مع أو بدون العمل المنزلي داخل 

      أسرهم خلال الأيام السبعة السابقة لمرورك. 

  يدخل ضمن نفس الفئة الأشخاص الذين يزاولون عملا دائما ولم يمارسوه نتيجة لراحة، مرض أو 

      حالة إنذار خلال الأيام السبعة السابقة لمرور العداد.

2. "لا يعمل وسبق له العمل ويبحث عن عمل": (عا . سبق . ع. يبحث)

    الشخص الذي لم يعمل خلال الأيام السبعة السابقة لمرورك ولكن سبق له أن عمل ويبحث حاليا عن 

    العمل إذا هو عاطل يبحث فعلا عن العمل.

3. "لا يعمل ويبحث عن أول عمل": (عا. يبحث أول عمل) 
    شخص لم يسبق له أن عمل ويبحث حاليا عن عمله الأول.

4. "طالب/ تلميذ":  الشخص الذي يكرس وقته للدراسة، ونعني بذلك تلاميذ الإعدادية والثانوية، وطلاب  

        الجامعات … أما الذين من بينهم يزاولون عملا يتم تسجيلهم ضمن فئة " يعمل ".

5. "ربة منزل": المرأة التي تكرس وقتها فقط للعناية بالأطفال والعناية بالأعمال المنزلية الخاصة بأسرتها 

        دون ممارسة أي نشاط مهني آخر إذا كانت المرأة تمارس نشاطا زراعيا أو تجاريا…   

        فإنها تصنف ضمن فئة "يعمل".

    6.  "المعوق": الشخص العاجز عن العمل بسبب إعاقة جسدية أو عقلية.

           7. "متقاعد": هو الشخص الذي لم يعد يعمل ويستفيد من منحة نتيجة عمل سابق. 

         الأشخاص المستفيدون من منحة عجز والذين لا يعملون يصنفون ضمن فئة "متقاعد".

 8. "مستكف": الشخص الذي لا يمارس أي نشاط اقتصادي ولديه عائدات من أملاكه أو ودائعه الخاصة 

  مثال: مالك دار مخصصة للإيجار، مستكف زراعي …الخ.

           9. "أخرى": وتعني كل شخص الذين لا يمكن تصنيفه ضمن الحالات السابقة:

              مثل شيوخ لا يعملون متسولون، غير نشطين …إلخ.

تعليمة:

 يجب عليكم إعطاء تعليمات لجميع عداديكم أن يحددوا نوعية الإجابة أخرى في الجزء الخاص          

 بملاحظات العداد من الاستمارة مبينين الرقم التسلسلي للشخص المعني.

الأعمدة (20 – 22) لا تنطبق إلا على الأشخاص المقيميـن الذين "يعملون" أو " لا يعملون وسبق لهم العمل ويبحثون عن عمل حاليا
من أجل فهم أفضل لحالة النشاط الاقتصادي فإننا نعني بها حالة :

I. "الشغل الممارس" أو " المهنة الممارسة"  و هي في الغالب للعمال المأجورين، أو

II. " الحرفة الممارسة" وهي في الغالب  صناعة تقليدية أو عمل يدوي  يمارسه  الشخص لحسابه الخاص أو مهنة حرة ، أو 

ج. "النشاط الاقتصادي الممارس" في تجارة  التجزئة ، الصناعة التقليدية، الصناعات الصغيرة والمتوسطة، 

    النقل ، الزراعة، البيطرة والصيد الخدمات المختلفة ، الذي يمارسه لحسابه الخاص أو لصالح رب عمل 

    بالنسبة لشخص صنف بأنه يعمل، اطرحوا السؤال التالي: "خلال الأيام السبعة السابقة لمرور العداد " ، 

   ما هي الحرفة، المهنة، النشاط الاقتصادي الذي مارستم"

   يجب أن تكون إجابة الشخص المستجوب متطابقة مع العمل الذي يمارس فعلا وليست مع  تكوينه المهني.

إذا كان الشخص يمارس أكثر من نشاط اقتصادي واحد خلال الفترة المرجعية اطلبوا منه أن يحدد لكم الأكثر أهمية منها.

بالنسبة لشخص صرح بأنه عاطل أي أنه صرح بأنه قد اشتغل في الماضي ولكنه لم يشتغل خلال الفترة المرجعية بمعنى أنه ليس لديه شغل الآن ولكنه يبحث عنه ، اطرحوا السؤال التالي :

" ما هي آخر حرفة ، مهنة ، شغل أو آخر نشاط اقتصادي مارسه قبل أن يكون بدون شغل "

القواعد السابقة تبقى صالحة لأجل الحصول على الإجابات الصحيحة التي يجب أن تكتب بالأحرف على الاستمارة. إن القدر الأكبر من التوضيح يجب أن يوجه إلى النشاط الاقتصادي الممارس ،فعلى سبيل المثال  عليكم أن تكتبوا :

 " الزراعة الغذائية" و " زارع الأرز"،" زارع الفستق" ، " منمي إبل" ، منمي أبقار"، منمي ضأن"، منمي  ماعز"، "منمي خيول"، ولكن لا تكتبوا: "مزارع"، "زارع"، " منمي"

 "معلم"، "أستاذ إعدادية"، " ولا تكتبوا مدرس .

 " حاكم"، "وزير"، أمين عام" ، مدير عام"…….  ولكن لا تكتبوا أبدا موظفا

 "صانع أثاث" ، "نجار"، حداد"، صانع جلود" بناء" ، دباغ"،"، صباغ" ، ولاكن لا تكتبوا أبدا صانع.

 " بائع معجونات غذائية "، "بائع فستق " ، "بائع كولا " ، " بائع مشربات " ، " جزار "، " بائع خضروات "  ولا تكتبوا بائعا

 " ميكانيكي سيارات"، ميكانيكي دراجات" ولكن لا تكتبوا أبدا " ميكانيكي".

 "طبيب" ، "محامي" ، "أستاذ جامعي" ، " ولكن لا تكتبوا أبدا "دكتور" أو "أستاذا " أو" قانوني "

 " مهندس كهربائي " ، "مهندس إحصائي" ، "مهندس  أشغال عامة" ، " مهندس كهرو ميكانيكي"، " مهندس مياه"، وغابات"، ولكن لا تكتبوا " 

     "دكتور مهندس"، " مساعد مهندس" ، "مهندس مساعد"، " مهندس أشغال  

 العمود 20: المهنة 
بالنسبة للذين "يعملون" تسجل المهنة الرئيسية التي مارسوا خلال الأيام السبعة السابقة لمرورك. 

احذروا العموميات مثل:

  مدير: في هذه الحالة حددوا مدير بنك ، مدير مدرسة.

  عامل: مصطلح عام

حددوا: عامل مكتبي، عامل منزلي، وكيل فني من البريد والمواصلات، …الخ.

وبالنسبة للذين مارسوا عدة مهن خلال الأيام السبعة السابقة لمرور العداد تسجل المهنة الأخيرة  كمهنة رئيسية. 

المهنة لا تنطبق بالضرورة مع الحرفة الحالية، وتعني فقط الحرفة التي تمت ممارستها.

فعلى سبيل المثال: قد لا يمارس الشخص الحاصل على شهادة في الطب مهنة الطبيب خلال الأيام السبعة السابقة لمرورك بل قد يذكر مثلا أنه كان يعمل كإداري مدني وهذه هي المهنة التي يجب تسجيلها في هذه الحالة.

تسجل المهن بأكبر قدر ممكن من التفصيل ويجب تحاشي الإجابات غير الدقيقة.

 
مثلا: موظف، عامل، مهندس، مفتش.



بالنسبة للمفتشين يحدد مجال مهنهم:

 مفتش شغل، مفتش شرطة، مفتش خزينة مفتش ضرائب……  إخ، .

  بالنسبة الأساتذة  حددوا :

 أستاذ إعدادية ، أستاذ ثانوية ،أستاذ جامعة،

وبالنسبة للمهندسين يحدد الاختصاص:

 مهندس إحصائي، مهندس زراعي، مهندس كهربائي…… إلخ .

وبالنسبة للعاملين في الزراعة فرقوا جيدا بين المهن التالية:

 مزارع  و حدائقي

  منمي و راعي.


 بالنسبة للمزارعين بينوا كذلك بوضوح إن كانت:

 زراعة مطرية (ديري)

 زراعة فيضية (والو)

 زراعة منخفضات ( بافوه)

 زراعة مروية (أريكي)

بالنسبة للذين "لا يعملون وسبق لهم العمل ويبحثون عن عمل " (عا.سبق ع. يبحث) تسجل المهنة الرئيسية الأخيرة التي مارسوا. 

 العمود 21: الحالة العملية للمسمى
هي الحالة العملية للشخص في المهنة الحالية إذا كان يعمل  أو المهنة السابقة بالنسبة للأشخاص الذين

لا يعملون وسبق لهم العمل ويبحثون عن عمل، دون الرمز المناسب حسب الحالات التالية:

1. مستقل: شخص يعمل لحسابه الخاص أو مع مساعدين عائليين دون أن يستخدم عمالا 

     بأجر.

2. صاحب عمل: شخص يملك مؤسسة يستخدم فيها أشخاصا آخرين ( عمال… ) يتلقون أجرا 

     نقديا أو عينيا.

       3.أجير دائم في القطاع الخاص: شخص أجير في القطاع الخاص يتمتع بحالة عملية دائمة.

                   4. أجير مؤقت في القطاع الخاص: شخص أجير في القطاع الخاص بصفة مؤقتة.

      5.أجير قطاع عام: شخص أجير في القطاع العام وزارة إدارة عمومية ( الوظيفة العمومية)      ومؤسسات الدولة الأخرى

       6.  عضو في تعاونية :  شخص يمارس نشاطا في إطار تعاونية

7. متدرب: شخص يتعلم حرفة دون أن يتقاضى تعويضا

8. مساعد عائلي: شخص يعمل لدى أحد أقاربه سواء في الحقل أو التجارة دون أي 

     تعويض.

تعلمة :

من أجل الوصول إلى تحديد الأسئلة المتعلقة بالحالة في المهنة ،يجب عليكم التركيز على طبيعة النشاط الاقتصادي الممارس من طرف العامل ، وذلك من أجل معرفة العناصر التالية :

I. العمل الذي يمارس لصالح رب عمل ويتقاضى عليه أجرا

 إذا كان الجواب نعم : أي أنه أجير عليكم أن تحددوا وضعية رب العمل الذي يمكن أن يكون عاما أو خاصا

ب.عمل يمارسه لحسابه الخاص بمعنى أن ( المؤسسة ، الدكان ، الاستغلال التجاري ، الورشة ، الزراعة ، الصناعة أو الأعمال الخدمية  تعود لملكيته الخاصة .) 

  إذا كان الجواب نعم : 

الحالة الأولى : العامل  اكتتب في هذا النشاط عمالا بصفة  مؤقتة أو دائمة ويتقاضون  أجورا بناء على عقد فهو إذا رب عمل.

الحالة الثانية : العامل يمارس هذا النشاط وحده أوبالاستعانة بمساعدين عائليين أو بمتدربين دون أن يدفع لهم أي أجر ولا أي شكل من أشكال التعويض ، فهو إذا : مستقل

ج. العمل يمارسه في إطار تعاونية للمنتجين (صناعة تقليدية ، تجارة ، زراعة )

 إذا كان الجواب نعم : العامل عضو في تعاونية 

د. عمل يدوي يمارس في إطار تدريب في ورشة أو مع شخص مؤهل ولا يلتقي عليه أي شكل من أشكال التعويض

 إذا كان الجواب نعم: الشخص الذي يقوم بعمل يدوي هو متدرب .

  هـ. أي نشاط زراعي وتجاري (بيع أو شراء)  أي نشاط في النقل أو الصناعة.

التقليدية أو أي نشاط في مجال الخدمات يتم به في إطار نشاط العائلة ولا يتقاضى عليه أي أجر

 إذا كان الجواب نعم : الشخص الذي يمارس هذا النشاط  مساعد عائلي 
 وفي كل حالة وصلتم فيها إلى الإجابة المناسبة قوموا بكتابتها في خانات الترميزالمناسبة .
 العمود 22: فرع النشاط الاقتصادي
بالنسبة للذين يعملون فإن فرع النشاط الاقتصادي هو نشاط المؤسسة التي عمل فيها الشخص خلال الأيام السبعة السابقة لمرورك.

أما الذين ّ" لا يعملون وسبق لهم العمل ويبحثون عن العمل " يسجل نشاط المؤسسة الأخيرة التي عملوا 

بها.

سجل بوضوح طبيعة نشاط المؤسسة.

لا يرتبط بالضرورة فرع النشاط الاقتصادي للمؤسسة بالمهنة:

 بالنسبة للطابعة على الآلة في مؤسسة للبناء يسجل " البناء ".

 بالنسبة للطابعة على الآلة في بنك يسجل " بنك " .

هذه أمثلة أخرى: صناعة الأحذية، تصليح العجلات، بيع القماش بالتجزئة، زراعة الحبوب، تربية الضأن … الخ.

الأعمدة : من 23 - 25: تتعلق بالحالة الزواجية للأشخاص المقيمين الذين أعمارهم 10 سنوات فأكثر



 العمود 23: الحالة الزواجية
     ضع الرمز المناسب للحالة الزوجية لكل شخص تم عده.

1. أعزب: شخص لم يتزوج أبدا

2. متزوج (ة): شخص له زوج (ة) سواء كان حاضرا (ة) أو غائبا (ة)

3. مطلق (ة): شخص فصل عقد الزواج

4. أرمل(ة): شخص منفصل عن زوجه بسبب الوفاة

 العمود 24 : عدد مرات الزواج

           يوجه هذا السؤال للأشخاص المتزوجين، المطلقين، الأرامل، فقط. أما غير هؤلاء فتوضع شرطة 

 خانة الإجابة (-).
اكتب عدد مرات الزواج التي عقدها الشخص ونعني بذلك كل الزواجات.

مثال: شخص فقد زوجته الأولى ومتزوج حاليا بامرأتين، فإن عدد مرات زواجه هو |_3_|_0_|.

 العمود 25: عدد الزوجات الحالي للرجل المتزوج/ الضرائر
         يطرح هذا السؤال على المتزوجين فقط إذا كان الشخص الذي يسأل رجلا متزوجا يكتب العدد الحالي 

         لزوجاته. لا يتم هنا عد الزوجات اللائي طلقهن أو توفين، بالنسبة للنساء المتزوجات يكتب عدد الضرائر 

        دون أخذ المرأة المتزوجة المستجوبة.

        ضع شرطة (-) بالنسبة للأشخاص غير المعنيين (غير متزوج، مطلق، أرمل)

الأعمدة من 26 إلى 29: تملأ فقط للنساء المقيمات اللواتي أعمارهن 10 سنوات فأكثر


ضعوا بالنسبة (00) أو (0) إذا كانت المرأة المستجوبة ليست ليدها أطفال بالنسبة للأعمدة ( 26-29 ) 


العمود 26 ، 27: عدد المواليد الذين ولدوا أحياء

           عدد المواليد الذين ولدوا أحياء يتألف من: 

 طفل يعيش مع الأسرة 

 طفل يعيش خارج الأسرة

 طفل متوفى

العمود 26 : عدد المواليد الذين ولدوا أحياء

أسأل عن عدد المواليد الذين ولدوا أحياء بالنسبة للمرأة خلال فترة خصوبتها بما في ذلك أولئك الذين لا يقيمون في الأسرة والذين أنجبت المرأة نتيجة زواجات سابقة وكذلك الذين توفوا، نعني إذن كل الأطفال الذين أنجبتهم المرأة حتى الآن. لا يتم عد الذين ولدوا أمواتا.


يعتبر مولودا حيا كل مولود أظهر علامة للحياة (تنفس، حركة، صراخ…)


يكتب عدد الذكور في الخانات المخصصة لذلك وكذلك عدد الإناث.

مثال : ولد وبنت  :    ذكور            اـ1ـاـ0ـا

                           إناث            اـ1ـاـ0ـا

اطرحوا هذا السؤال بنوع من التحفظ لما يمتاز به من إحراج تفاديا للحساسية.
 العمود 27: عدد الأطفال الباقين على قيد الحياة

     

يسأل عن عدد الأطفال الباقيين على قيد الحياة من بين الأطفال الذين ولدوا أحياء طيلة خصوبة 

     المرأة بما في ذلك الذين لا يسكنون مع الأسرة وكذلك الأطفال الذين أنجبوا نتيجة زواجات أخرى سابقة.

 العمود 28: عدد الولادات التي حدثت خلال 12 شهرا الأخيرة

أسأل المرأة هل أنجبت ولادة أو أكثر خلال ال 12 شهرا الأخيرة السابقة لمرورك . يسجل عدد ولادات الذكور في الخانة المخصصة لذلك  وكذلك عدد ولادات الإناث.

          أما إذا كانت المرأة لم تنجب خلال هذه الفترة  فيسجل الرمز 0 في الخانات المخصصة للإجابة.

 العمود 29: عدد المواليد الباقين على قيد الحياة من مواليد 12 شهرا الأخيرة
اطلبوا من كل امرأة معنية عدد المواليد الباقين على قيد الحياة من مواليد 12 شهرا ا لأخيرة بما في ذلك  الذين يعيشون خارج الأسرة: سجل عدد الذكور الباقين على قيد الحياة في الخانة المخصصة لذلك  وكذلك عدد الإناث.

بالنسبة للنساء اللواتي لا يوجد لديهن أطفال أحياء  يسجل الرمز 0 في الخانات المخصصة لذلك.

ج) خصائص المسكن المستغل من طرف الأسرة 

ملاحظة: الأسر الجماعية غير معنية بهذا الجزء



  (HS1) نوع المسكن :
         تفحصوا المسكن الذي تقطن فيه الأسرة وحددوا نوعه ثم انقلوا الرمز المناسب في الخانة المخصصة 

         لذلك:

1 = مسكن عادي

2 = فيلا

3 = شقة داخل عمارة



4 = صفيح (ابراك)

5 =كوخ (عريش)



6 = خيمة



7 = أخرى تحدد …
سجلوا خصائص المسكن على الاستمارة الأولى للأسرة في حالة استخدام اكثر من استمارة.
 المواد المستخدمة في بناء المنزل:

· (HS2) الجدران 

ضع الرمز المناسب للمادة الرئيسية المستخدمة في بناء الجدران:

1 = حجارة

2 = اسمنت

3 = طين



4 = خشب



5 = أغصان حصائر 

                    6 = أخرى تحدد …
·  (HS 3) السقف

           اكتب الرمز المناسب للمادة الرئيسية المستخدمة في السقف في الخانة المخصصة لذلك:

1 = اسمنت مسلح

2 = زنك

3 = صفيح بالاسمنت



4 = أغصان حصائر



5 = خشب 

                   6 = أخرى تحدد …
· (HS 4) الأرضية

     اكتب الرمز المناسب للمادة الرئيسية المستخدمة في الأرضية:

1 = أسمنت

2 = بلاط (كارو)

3 = خشب



4 = حجارة



5 = تراب 

                    6 = أخرى تحدد …
بالنسبة للمساكن التي تتألف من عدة أنواع من البناء خذ خصائص المسكن الرئيسي.

    مثال: ابراك مع فيلا تأخذ (فيلا)

 (HS5)  عدد غرف المسكن المشغولة من طرف الأسرة: 
     احصروا جميع غرف المسكن: غرفة نوم، صالون، صالة الأكل. 

     صالة الحمام والمرحاض والمطبخ والمرآب،  لا تدخل في عدد غرف المسكن.

           اكتبوا عدد الغرف في الخانات المخصصة لذلك.

· (HS6) المطبخ:
     اسألوا هل يوجد مطبخ في المسكن وضعوا الرمز المناسب لأي من الحالات التالية:

1: مستقل : يستعمل المطبخ من طرف الأسرة وحدها. 

2: مشترك :المطبخ مشترك بين عدة أسر.
3: لا يوجد : لا يوجد جزء من المسكن شيد أساسا ليكون مطبخا (تقوم الأسرة بالطبخ 

    خارج المسكن في الحوش ………… )

 (HS7)  المحروق الرئيسي المستخدم للطبخ:

        ضع الرمز المناسب فقط للمحروق الرئيسي المستخدم  للمطبخ في الخانة المخصصة لذلك:

1 = كهرباء

2 = غاز

3 = بترول



4 = فحم



5 = حطب 

                    6 = أخرى تحدد …
 (HS8)  المصدر الرئيسي للتزود بالمياه: 
     ضع الرمز المناسب فقط للمصدر الرئيسي لتزود الأسرة بالمياه في الخانة المخصصة لذلك.

1 = شبكة مياه عمومية

2 = حنفية عمومية

3 = بئر



4 = نهر " ظاي"/عين



5 = أخرى تحدد …
 (HS9)  النمط الرئيسي للتزود بالإنارة:
     ضع الرمز المناسب  للنمط الرئيسي لتزود الأسرة بالإنارة في الخانة المخصصة لذلك:

1 = شبكة كهربائية

2 = قنديل غاز

3 = قنديل بترول



4 = شمعة (سندل)



5 = مولد كهربائي

                    6 = الطاقة المتجددة

7 = أخرى تحدد …
 (HS10)  الصرف الصحي: 
        ضع الرمز المناسب للنوع الرئيسي للصرف الصحي في الخانة المخصصة لذلك:

1 = شبكة مجاري

2 = حفر

3 = في الشارع 

                   4 = أخرى تحدد …
  (HS11)  طبيعة المراحيض:
    اسأل عن ما إذا كان يوجد مرحاض في المسكن و اكتب الرمز المطابق للإجابة:

1 = مرحاض مزود بطراد ماء

2 = مرحاض ببئر

3 = مرحاض مزود بنظام للتفريغ 



4 = لا يوجد

                    5 = أخرى تحدد……………. 

 (HS12): حيازة  المسكن:
     أسال عن طريقة حيازة الأسرة للمسكن ضع الرمز المناسب لنمط الحيازة  في الخانة المخصصة لذلك:

1 = ملك

2 = إيجار

3 = حكومي



4 = رب العمل



5 = مجاني 

                    6 = أخرى تحدد …
 (HS13): تجهيزات الأسرة: 
     أسال هل تملك الأسرة التجهيزات المنزلية المذكورة ثم ضع الرمز المناسب للإجابة التي يدلي بها     

     المستجوب في الخانة المخصصة لذلك، 

     إذا كانت الأسرة لا تملك أيا منها ضع الرمز |_0_|_0_|؛

     1. راديو

     2. تلفزيون

       4. تلفون

       8. فرن

     16. ثلاجة

     32. سيارة

     00 . لا شيئ
     لاحظ أن الرموز هنا مزدوجة.

     مثال: صرح رب الأسرة أن الأسرة تملك راديو (1)، تلفزيون (2)، تلفون (4) ، ثلاجة (16). 

     في هذه الحالة أنقل مجموع الأرقام في الخانة المخصصة لذلك (1 + 2 + 4 + 16)= 23.
          ّّّّّّ|_3_|_2_|؛

هـ) الوفيات التي حدثت خلال 12 شهرا الأخيرة

هذا الجزء لا يعني الأسر الجماعية

وجه السؤال التالي للأسرة: هل حدثت وفاة أو وفيات خلال ال 12 شهرا الأخيرة ونعني هنا الأفراد المقيمين مع الأسرة ، إذا كان الجواب ( نعم ) املأ الجدول المتعلق بالوفيات. ركزوا على دقة الأجوبة وخاصة تاريخ الوفاة، ( يوم، شهر، سنة) وكذلك العمرعند الوفاة أما إذا كان الجواب (لا)، انه المقابلة واشكرو رب الأسرة.

و) الجزء الخاص بالتأشيرات

املأ الجدول الخاص بالعداد:

 اكتب تاريخ المقابلة

 اسمك الكامل 

 الملاحظات على عد هذه الأسرة

 التوقيع

باقي الصفحة لا يعنيك وإنما هو خاص بالمراقب والترميز والإدخال الآلي فيحظر عليكم الكتابة في هذا الجزء.

VIII. ملء الوثائق الأخرى:

1.8 وصل  العد:

          قبل مغادرة الأسرة سلموا لربها ( أو للشخص البالغ الذي أجاب علي الأسئلة) وصلا للعد 

          وذلك بعد أن تملئوه، واطلبوا منه الاحتفاظ به إذ انه وثيقة تدل على أن أسرته تم عدها.

2.8 دفتر منطقة العد: 

يمكن دفتر منطقة العد من المتابعة اليومية للأعمال الميدانية، وحصر عدد المباني والأسر والأشخاص 

الذين تم عدهم عند نهاية كل يوم ويتألف من:

- صفحة الغلاف وتشمل الموقع الجغرافي لمنطقة العد.

- الصفحات الداخلية: وتحتوي على البيانات المتعلقة بكل مبنى وكل أسرة تم عدها.

- الصفحة الأخيرة وتحوي أسماء وملاحظات جامعي البيانات (العداد، المراقب، المشرف)

          3.8.  الجذاذة التجميعية لمنطقة العد: 
          تملأ هذه الجذاذة عند نهاية العد وتلصق فوق ملف منطقة العد.


         4.8.  جذاذة الأسر الغائبة: 

         إذا لم تتمكن من عد أسرة لتغيبها: عليك أن تسجل تواريخ الزيارات في  هذه الجذاذة وتاريخ عدها أذا تم ذلك .

       
 هاأنتم قد وصلتم إلى نهاية التعليمات التي يتوجب عليكم اتباعها بكل صدق وأمانة طوال عمليات التعداد 

        ولم يبق لنا إلا أن نتمنى لكم النجاح والتوفيق في إنجاز هذا العمل الهام والضروري بالنسبة للأمة قاطبة.

        إنكم ستكافئون حتما على ما ستنجزونه ويجب أن تتأكدوا أن نتائج هذا التعداد ستساهم كثيرا في رسم 

        معالم مسيرتنا الاقتصادية والاجتماعية المظفرة بإذن الله تعالى، كونوا إذن أوفياء وتحلوا بالعزم والصبر 

        لتتمكنوا من أداء مهمتكم على أكمل وجه.  تلك هي طريق الشرف والواجب، وذلك هو نداء الوطن 

        والضمير.

                                                                                      والله ولي التوفيق
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المرجع:/ ق. ج. ت/ د. ع/ آغشت 2000


