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 المقدمة

التعداد العام للسكان والمساكن هو مجموع العمليات الهادفة إلى تحصيل وتجميع واستغلال وتحليل ونشر البيانات الديموغرافية والاقتصادية والاجتماعية المتعلقة في لحظة زمنية معينة بسكان بلدما ومساكنه.

سينجز ثالث تعداد عام للسكان  والمساكن لإمداد المخططين ومختلف مستخدمي البيانات الإحصائية بمعلومات حديثة عن الحجم والتوزيع الجغرافي للسكان وخصائصهم الاجتماعية والاقتصادية وذلك من أجل ترشيد وتوجيه الخطط والبرامج التنموية.

وفي بلد كموريتانيا يعد تنفيذ التعداد عملية بالغة الصعوبة، ولضمان نجاحها كان لابد من تصميم منهجية ملائمة وإنجاز مجموعة من العمليات التحضيرية: الخرائط، العد التجريبي، وإنشاء هياكل للتنظيم والرقابة والتنفيذ.

تتطلب مهمة المشرف معرفة جيدة لتسلسل عمليات التعــداد إذ سيــواجه في مقاطعة أو جزء منها مجموعة من المشاكل المعقدة التي تتطلب الحل في أسرع وقت.

وحرصا من المكتب المركزي للتعداد على ان يكون المشرف بمستوى المسئولية الموكلة إليه أعد لصالحه دليل تعليمات يتناول الجوانب العامة للتعداد، ويحدد مهام المشرف ثم يبين علاقاته بالسلطات وجامعي البيانات وتسيير  الوسائل المتاحة لديه.

1 . عموميات حول التعداد

1.1 المنهجية:

      يتم إنجاز التعداد العام للسكان والمساكن على المراحل التالية:

أ ) المسح الخرائط:  تهدف عملية الخرائط إلى إعداد قائمة التجمعات السكنية و تحديد مواقعها الجغرافية في كل الولايات وتحديث مخططات المدن وإنجاز مخططات يدوية للتجمعات التي تفوق 1500 نسمة ثم تقدير السكان في كل تجمع.

وهي مرحلة تمكن  من  تقسيم التراب الوطني إلى مناطق عد وتقدير الاحتياجات المادية والبشرية اللازمة لتنفيذ التعداد كما توفر قائمة نقاط المياه التي على أساسها يتم التعداد في الوسط البدوي.

ب) العد التجريبي:

يهدف العد التجريبي إلى اختبار منهجية التعداد بصفة عامة:

(إعداد الخرائط، الاستمارات، المعدات… إلخ ).

وقد شمل العد التجريبي 36  منطقة عد تم اختيارها من مقاطعات أمرج وبكي وعرفات بالنسبة الوسط المستقر ومقاطعة   أمرج كلها بالنسبة للوسط البدوي. 

ج) العد الفعلي للسكان المستقرين:

تبدأ هذه العملية من فاتح نوفمر  2000  و تستمر 15 يوما، على غرار العد التجريبي وتشمل كل التجمعات السكنيـة في البلاد ويعد لها حوالي 3000 عداد  و250 سيارة.

د) عد الرحل: ينفذ عد الرحل  بعد المستقرين ويستغرق تنفيذه حوالي  شهرا ونصفا، تجوب خلالهما  30 فرقة متنقلة بقرابة 50 سيارة كل مقاطعات البلاد.
هـ) استغلال ونشر النتائج:

البيانات التي يتم جمعها ميدانيا سيتم إدخالها آليا وتعالج على الحاسوب الآلي من أجل أغراض التحليل. والنتائج سيتم نشرها انطلاقا من البلدية وسيتم تعميمها على كافة المستخدمين.

2.1  تنظيم التعداد:

يتم تنظيم التعداد وتنفيذه من طرف المكتب المركزي للتعداد المنبثق عن المكتب الوطني للإحصاء تحت وصاية وزارة الشؤون الاقتصادية والتنمية.

وتتشكل هيئات الإشراف على التعداد العام للسكان والمساكن على النحو التالي:

أ. اللجنة الوطنية للتعداد:

    
تتألف اللجنة الوطنية للتعداد من وزير الشؤون الاقتصادية والتنمية رئيسا  وزير الداخلية والبريد والمواصلات نائبا و7 وزراء آخرين.

ب. المكتب المركزي للتعداد ؛

ج. لجان جهوية للتعداد يرأسها الوالي؛

د. مكاتب جهوية للتعداد. 

يعهد بعملية جمع البيانات ميدانيا إلى وكلاء مكونين لهذا الغرض: مشرفين ، مراقبين، وعدادين.

3.1 طرق جمع البيانات:

يتلخص جمع البيانات فيما يلي:

- المقابلة المباشرة لرب الأسرة أ و شخص بالغ ينوب عنه من طرف العداد أسرة بعد أسرة 

        ويتم تأطير العداد من قبل المراقبين والمشرفين في الوسط المستقر.

- تم إعداد استمارتين واحدة للوسط المستقر والثانية للوسط البدوي .

- يعهد إلى كل عداد إحصائي بمنطقة عد محددة انطلاقا من نتائج الأعمال الخرائطية في 

        الوسط المستقر.

 4.1 سرية البيانات الإحصائية:

يتحتم عليكم (كما على جميع المشاركين في عملية التعداد) بموجب الأمر القانوني رقم 135 – 84 ل ع خ و. الصادر  بتاريخ 06 يونيو 1984 المتعلق بإجبارية الاجابة على الأسئلة وسرية  البيانات الإحصائية أن لا تفشوا المعلومات الشخصية التي تم جمعها من الأسر في نفس الوقت يتعرض كل من امتنع عن إعطاء المعلومات المطلوبة  او غالط عمدا أو اعطى تصريحات كاذبة للعقوبات المنصوص عليها في  الأمر القانوني المذكور أعلاه ، ويحبذ أن لا تطبق تلك المحتويات إلا في الحالات القصوى.

2.  مهام ومسؤوليات المشرف

بعد تكوينكم ستحالون إلى رئيس المكتب الجهوي، وقد اختاركم المكتب المركزي    للتعداد للإشراف على عمليات التعداد في مقاطعة أو جزء من مقاطعة طبقا لمعايير موضوعية من أهمها المستوى الثقافي، النزاهة، روح المبادرة والتنظيم. هكذا إذا يتحتم عليكم أن تقدروا جسامة المهام والمسؤوليات الملقاة على عواتقكم. ومن أجل تمكينكم من أداء العمل الموكل إليكم فإنه من الضروري تذكيركم بالمهام التي ستتولون القيام بها قبل وأثناء وبعد العد الفعلي.

1.2 قبل العد الفعلي

1.1.2 تكوين العدادين والمراقبين:

ستساعدون رئيس المكتب الجهوي في تكوين العدادين والمراقبين وفي بعض الحالات قد تسند إليكم مهمة تكوين المشتغلين في قطاعكم ولهذا يجب عليكم إتقان التعليمات الواردة في دليل العـداد ودليل الـمراقب بالإضافة إلى دليل المشرف، كما يجب عليكم أن تستعينوا بدليل التكوين الذي سيبين تفاصيل طريقة التكوين. ومن ناحية أخرى يجب عليكم التقيد بالتعليمات المتعلقة بانتقاء المشتغلين في الميدان إذ أن كل تلاعب أو إهمال  في هذا الصدد يؤدي إلى نتائج وخيمة تنعكس على نوعية البيانات التي من أجلها جندت الدولة إمكانيات بشرية ومادية هائلة.

بعد انتهاء التكوين والانتقاء ستعـرفون المراقبين والعدادين الذين سيعملون تحت إشرافكم وسيزودكم رئيس المكتب الجهوي بجميع المستلزمات والمعدات الضرورية (الاستمارات، المعدات المكتبية) ووسائل النقل اللازمة للوصول إلى قطاع إشرافكم (سيارة، وقود، وسائق، رخصة مهنية …الخ).

2.1.2 الاتصال بالسلطات المحلية والسكان:

عند قدومكم إلى عاصمة المقاطعة، يجب الاتصال بالسلطات الإدارية ( حاكم، رئيس مركز إداري، عمدة ) لشرح أهداف مهمتكم وأنواع الدعم الذي تنتظرونه منها (المقر، الاتصال، حفظ الوقود اللازم لفترة العد…الخ).

اطلبوا من الحاكم عقد اجتماع مع رؤساء المصالح والمنتخبين والوجهاء المحليين لتشرحوا لهم طبيعة عملكم وتطلبوا مساعدتهم (توعية السكان) على التعاون مع العدادين.

3.1.2 التعرف على منطقة الإشراف:

تتكون منطقة الإشراف في المتوسط من 25 إلى 30 منطقة عد مقسمة إلى خمسة أو ستة مناطق رقابة .    

ستوضع تحت تصرفكم خريطة توضح حدود جميع هذه التقسيمات وكذلك الموقع  الجغرافي لجميع التجمعات السكنية الداخلة في قطاع إشرافكم .

ولضمان السير الجيد للعمليات الميدانية يترتب على كل مشرف أن يعرف جيدا منطقة إشرافه. 

ولتسهيل  هذه المهمة ، وضعت تحت تصرفه سيارة عابرة للصحراء تضمن له سهولة التنقل من مكان لآخر داخل منطقة إشرافه في زمن محدود.

المهمة الأولى للمشرف هي التعرف على حدود منطقة إشرافه والتأكد من صلاحية الخرائط المتوفرة لديه حيث يلزمه القيام بالتصحيح اللازم للنواقص الملاحظة في الخرائط أثناء التعرف على الميدان .

وفي هذا الصدد تمكن الاستعانة بالجمارك ووكلاء مصالح المياه والغابات والتنمية الريفية…إلخ.

4.1.2   إرسال العدادين والمراقين إلى مناطق عملهم:

يجب عليكم تنظيم وضع العدادين والمراقبين في أماكن عملهم يومين قبل بدء العد الفعلي ليتمكنوا من القيام  بالتحضيرات الضرورية لبدء العمل في الوقت المحدد له.

2.2    أثناء العد الفعلي :

يشكل العد الفعلي المرحلة المتوخاة من إجراء التعداد أي جمع البيانات على الميدان. كل العمليات السابقة التي تطلب إنجازها حوالي سنتين ، كان هدفها التحضير لهذه العملية  الرئيسية في التعداد

يدوم العد الفعلي 15 يوما وأثناء هذه المدة يجب تنظيم التعداد بأكبر قدر من الحزم والجدية واحترام التعليمات الفنية والإدارية المتعلقة بهذا الموضوع.

يعتبر التحلي بروح المبادرة واتخاذ القرار ضمن الإجراءات التنظيمية المنصوص عليها عاملا أساسيا في نجاح العملية.

من هنا تتحدد معالم الاستراتجية التي يجب اتباعها في هذا الصدد.

تجدر الملاحظة هنا أن الاعمال التحسيسية يجب أن تستمر طيلة فترة العد الفعلي

1.2.2  خطة زيارة المراقبين:

لابد أن يكون المشرف على اطلاع كامل بما يجري داخل كل منطقة رقابة: 

- عدد الاستمارات المملوء ة يوميا 

- الصعوبات الميدانية سواء المتعلق منها بفهم الاستمارة أو أدلة التعليمات أو تلك المتعلقة 

        بالسكان أو السلطات.

- التقصير في العمل: رداءة الأداء اليومي تصرف غير مقبول، بيانات خاطئة، حذف 

        متعمد…الخ.

   ولهذا الغرض وبفضل إمكانيات التنقل المتاحة له يجب أن يكون باتصال دائم مع جميع المراقبين والقيام بزيارة العدادين كلما أمكنه ذلك، وحتى تكون الزيارات منتظمة وتفي بأغراض الرقابة لابد أن يضع المشرف خطة للقاءاته مع المراقبين تعتبر خصوصيات كل قطاع ( المساحة، طرق المواصلات…) وتقدر أماكن مواعيد اللقاء حسب تقدم العمل ميدانيا.

2.2.2 طرق الرقابة:


يجب أن تكثف زيارات الرقابة في اليومين الأولين من العد الفعلي لاكتشاف التقصير والأخطاء ثم تصحيحها فورا والمشرف هو المسؤول الفني عن جمع البيانات ميدانيا فعليه اتخاذ التدابير اللازمة للتأكد من أن التعليمات المتعلقة بملء الاستمارة وطرق رقابة نوعية البيانات تم اتباعها فعلا. وسيقوم المشرف بنفسه كلما أمكن ذلك بالرقابة في كل مناطق العد للتأكد من أن المعلومات  تم جمعها بصفة دقيقة. وهناك عدة طرق لإجراء هذه الرقابة:

- الاختيار العشوائي لبعض من المباني في مناطق الرقابة وملء الاستمارات من طرف 

        المشرف وتقارن المعلومات التي سجلها مع الاستمارات التي سبق ان ملأها العداد 

        لاكتشاف التقصيـر أو الأخطاء. ويمكن في بعض الحالات أن يقتصر المشرف على 

        ملء بعض الخانات المنتقاة مسبقا.

- مقارنة الأداء اليومي لمناطق الرقابة، هذه وسيلة تمكن من اكتشاف المراقبين المقصرين 

        أو غير النز هاء منهم.

- الأسر الغائبة: يجب أن يهتم المشرف بهذه الفئة من السكان في كل منطقة رقابة للتأكد 

        فيما بعد من أن جميع الجهود قد بذلت من أجل إحصائها. ويمكنه هذا من الحكم بصدق 

        ونزاهة مراقبيه. فعليه إذا تسجيل الموقع الجغرافي للأسر الغائبة وزيارة التجمعات المعنية 

        كلما أمكن ذلك.

- متابعة تنقلات المراقبين والعدادين: يجب عليكم تتبع كل عداد وكل مراقب لمعرفة المدة 

        التي قضاها كل واحد في التجمع السكني ومن أجل ذلك اسألوهم وتبينوا صحة المعلومات 

        من السكان والسلطات المحلية.

  وسيمكنكم هذا النوع من اكتشاف التباطء والتناقض في إدارة العمليات الميدانية .

- الأسر الجماعية : اسألوا السلطات المحلية والسكان عن الأسر الجماعية وحددوا مواقعها، قابلوا قائمة تلك الأسر مع قائمة المراقب من أجل قياس نوعية رقابته، اخبروا المراقبين بالأسر الجماعية التي تنتمي إلى مناطق رقابتهم وغير المشمولة في القائمة التي بحوزتهم  حتى يتم إحصاؤها.

- التجمعات السكنية التي سقطت من المسح الخرا ئطي أو حديثة النشأة:

تبعوا نفس التعليمات المبينة سابقا بالنسبة للأسر الجماعية، احرصوا أنتم شخصيا على زيارة تلك التجمعات وسجلوا عدد المباني الموجودة بها.

3.2.2 بعض المشاكل الميدانية: 

قد تصادف مشاكل عديدة خلال مرحلة العد الفعلي، بعض هذه المشاكل  يمكن حله على مستواكم بالتعاون مع السلطات المحلية.

لا يغيب عن أذهانكم أن الحلول المقترحة لهذه المشاكل الميدانية يجب أن لا تتناقض مع التعليمات التي تتضمنها أدلة تعليمات  العدادين والمراقبين. ارجعوا إذا إلى أدلة التعليمات عندما تصادفون أي مشكلة. بعض المشاكل تتطلب رأي المكتب الجهوي للتعداد، كونوا على اتصال به عن طريق استغلال وسائل الاتصال المتاحة.

هذه بعض المشاكل التي يمكنكم مصادفتها:

 مخزون غير كاف من الاستمارات

. الحدود بين مناطق العد ومناطق الرقابة:


تجنبوا وجود تجمع سكني ضمن منطقتي عد مختلفتين، قد تحدث هذه الحالة خصوصا على مستوى الحدود بين مناطق العد ومناطق الرقابة التي قد لا تكون دقيقة. تأكدوا جيدا من وجود تجمعات سكنية حديثة النشأة أو منسية من المسح الخرائطي على حدود مناطق العد فهذه من المحتمل أن يتركها العداد ون والمراقبون.

 . صعوبة الوصول إلى بعض المناطق:

  قد لا تتمكنو من اجتياز بعض المناطق الوعرة بالسيارة نتيجة لوجود معوقات                   طبيعية ( جبال، أنهار،…الخ ) فلا تترددوا في استغلال وسائل أخرى تمكنكم من بلوغ هدفكم (المشي على الأقدام، ركوب الدواب…).

. تقصير أحد جامعي البيانات:

       في حالة تقصير أحد العدادين أو المراقبين نتيجة مرض أو  تهاون،…الخ.

عليكم تعيين وكيل آخر محله وإشعار السلطات المحلية والمكتب الجهوي بذلك.

حاولوا عدم اللجوء لهذا الحل إلا في الحالات القصوى.

 الامتناع عن الإجابة:


يأتي عادة الامتناع عن الإدلاء بالإجابة نتيجة عدم مهارة جامعي البيانات خلال المقابلات. استعينوا أولا بالوجهاء المحليين لإقناع الرافضين واشعروا السلطات الأخرى في حالات الامتناع النهائي.

. تلف أو ضياع الوثائق:

هذه حالة يجب اتخاذ كافة التدابير لمنع حدوثها، يجب أن يعبأ جميع المشتغلين  ميدانيا على قيمة كل استمارة مملوءة. وإذا حدث أمر كهذا رغم كل الإجراءات المتخذة، تشاوروا مع جامعي البيانات والسلطات المحلية لتحديد الطريقة التي يجب اتخاذها وقفا لتقدم العمل والاحتياط يجب عليكم دائما تقييد عدد أسر كل تجمع سكني حسب تقدم العمل ويجب كذلك على العدادين والمراقبين القيام بنفس الشيء.

. حالة مناطق العد الكبيرة: إذا لاحظت أن منطقة العد كبيرة و لا يمكن استكمال إحصائها في الفترة المحددة عليك أن تقسمها إلي جزئين وتعين فيها عدادا إضافيا وسيمكن هذا الإجراء من إحصائها في الفترة المحددة.

3.2  بعد العد الفعلي:

1.3.2 الرقابة النهائية:اتبع نفس التعليمات المبينة في الفقرة 2-3-1 من دليل تعليمات المراقبين.

2.3.2 الجذاذاة التجميعية لقطاع الإشراف

هذه الجذاذة مخصصة لتسجيل النتائج التلخيصية في كل مناطق الرقابة يملأ سطر لكل منطقة رقابة علي حدة بالرجوع إلي الجذاذة التجميعية لكل مراقب، انتبهوا لتطابق الأرقام إذ أنها أساس لنشر النتائج الأولية للتعداد. يجب أن توقع الجذاذة التلخيصية لقطاع الإشراف من طرف المشرف وحاكم المقاطعة.

3.3.2 الجذاذة التجميعية للبلدية: 

هذه الجذاذة مخصصة لتسجيل النتائج التلخيصية لقطاعات الرقابة التي تشملها البلدية. فيملأ سطر لكل قطاع رقابة على حدة بالرجوع إلى الجذاذة التلخيصية للقطاع، يجب أن توقع الجذاذة التجميعية للبلدية من طرف المشرف وعمدة البلدية.

4.3.2 محضر مشترك مع حاكم المقاطعة:

تجري عمليات التعداد في المقاطعة تحت رعاية الحاكم في هذه المقاطعة، وبما أن الحاكم عضو في اللجنة الجهوية للتعداد فهو يشارك في الاشراف على عملية جمع البيانات ميدانيا.

في نهاية فترة جمع البيانات عليكم الحضور مع فرقتكم في عاصمة المقاطعة حيث تقدمون للحاكم والسلطات المحلية الأخرى النتائج التي تم الحصول عليها. وإثر الاجتماع مع هذه السلطات يحرر محضر مشترك يوقع علي التوالي من قبل المشرف وحاكم المقاطعة . يجب أن يتضمن هذا المحضر جميع الملاحظات المتعلقة بالتعداد والتي  تم تسجيلها خلال عملية العد الفعلي وكذلك تقييما جما عيا لمدى دقة البيانات التي تم جمعها.

5.3.2 استلام الملفات

عند عودتكم إلى عاصمة المقاطعة يسلمكم مراقبوكم وثائق قطاعات رقابتهم (الاستمارات، دفتر منطقة العد، الجذاذات التلخيصية، حقائب).

عند استلام هذه الوثائق للنظر فيها يجب عليكم التأكد من شموليتها وصحتها وبعد ذلك  استلموها بشكل نهائي مقابل وصل يحمل توقيعكم وتوقيع المراقب وتحتفظون بنسخة منه.

6.3.2 العودة إلى المكتب الجهوي للتعداد

حافظوا على ترتيب وتعبئة وثائق قطاع إشرافكم. احرصوا على حفظ هذه الوثائق وبصفة خاصة حمايتها من كل شيء يمكن أن يعرضها للتلف أو الضياع ثم توجهوا بها بعد ذلك إلى المكتب الجهوي للتعداد وتسلموها لرئيسه مقابل وصل موقع من طرفه ومن طرفكم.

ابقوا على اتصال مع مراقبيكم لغاية انتهاء ارتباطاتهم بالمكتب الجهوي. 

7.3.2 التقرير النهائي 
تقومون بتحرير تقرير تتعرضون فيه للظروف التي جرى فيها التعداد محددين مختلف المراحل : مرحلة  الخرائط، التحضيرات ، التكوين وتنفيذ التعداد كما تتناولون فيه كافة الصعوبات التي تمت ملاحظتها والحلول التي أعطت لها.

3. تعاون السلطات الإدارية:

يتوقف نجاح التعداد على مدى تعاون السلطات على المستوى الجهوي وعلى مستوى المقاطعات وكذلك مسئولي التجمعات المحلية. وأيضا يتطلب تعاونهم الدائم معكم إشراكهم قدر المستطاع في كل أعمالكم وقد صدرت لهم توجيهات بهذا الصدد.

وبوصفكم مشرفا فأنتم تمثلون المكتب المركزي للتعداد أمام هذه السلطات ولهذا السبب اغتنموا الفرصة لتكون لكم الأسبقية لعدة اعتبارات. فحافظوا على هذه الأسبقية من خلال إتقانكم لعملكم وبالتزامكم المهني وكذلك بتعاملكم بطريقة لائقة مع هذه السلطات و الوجهاء التقليديين.

ستجدون هذه السلطات على استعداد كامل لمساعدتكم ولكن عليكم ان تحرصوا على احترامها التام اثناء تعاملكم معها وان لا تستغلوا هذا الاستعداد للنيل من ثقتها أو الانتقاص من سلطاتها. اشرحوا لهم بطريقة مفصلة احتياجاتكم بعد التأُكد من امكانية حلها محليا. اطلبوا مساعدتهم كلما كان ذلك ضروريا.

وعند انتهائكم من العمل فى قطاع اشرافكم وقبل العودة الى المكتب الجهوى ستكون لكم جلسة عمل اخيرة مع الحاكم وستقدمون له تقريرا عن العمل وسيتم توقيع محضر مشترك معه لاثبات صحة عملكم وسيوقع لكم جميع الجذاذات التلخيصية وعليكم أن تتركوا له نسخة منها.

4. العلاقة مع المكتب الجهوى و اشخاص الميدان:

انتم مسؤولون عن السير الحسن لعمليات التعداد فى قطاع اشرافكم تحت سلطة رئيس المكتب الجهوى للتعداد.

ان علاقتكم برئيس المكتب الجهوى وبقية العاملين معكم يجب ان يحترم فيها السلم الادارى فى اطار التنفيذ الصارم للتعليمات الواردة من المكتب المركزى للتعداد. يجب ان تسود روح العمل الجماعى ولكن فى نفس الوقت لابدان تكونوا صارمين امام كل ما من شاُنه ان يضر بالعمل.

الجميع - المراقبون والعدادون - ملزمون بتنفيذ اُوامركم كما انتم ملزمون بتنفيذ الاوامر التى يصدرها لكم رئيس مكتبكم الجهوى. لديكم جميعا تعليمات فى ادلتكم وهى وحدها التى يجب تطبيقها.

يجب عليكم ان لا تستخدموا سلطاتكم لاعطاء تعليمات تخرج عن نطاق العمل، كما يجب عليكم ان تبقوا على اتصال بوكلائكم والتأكد من التنفيذ الصارم للتعليمات وكذلك متابعة مراحل تقدم العمل. مثلما انتم مع رئيس مكتبكم الجهوى الذى تقدمون له مراحل تقدم العمل وتطرحون له كافة المسائل التى عجزتم عن ايجاد حلول لها. استخدموا لهذه الاغراض شبكة الاتصال الادرى "راك"  والشبكات الاخرى التي يمكن استخدامها مثل شبكة الدرك والرصد الجوى ومفوضية الامن الغذائى.
5. السيارة والوقود:

المشرف هو المسؤول عن السيارة التي يسلمها له رئيس المكتب الجهوي وستكون تحت تصرفه لاستخدامها في إطار العمل فقط .وليس له الحق أن يقودها بنفسه . ففي حالة عجز السائق يجب أن يكتتب سائقا آخر بحضور السلطة المحلية.

ستكون للمشرف مسؤولية استخدام المعدات الضرورية للسيارة والتسيير الجيد للوقود .

ستكون هناك جذاذة لتسجيل المسافات التي تقطعها السيارة وكذلك الوقود وقطع الغيار يجب أن تملأ يوميا لكل عنصر.

6. تسيير صندوق المصروفات الخفيفة 

سيكون لديكم صندوق لمواجهة المصروفات الخفيفة التي تطرأ أثناء العمل على الميدان . كل إنفاق قيم به يجب أن يكون  موضوع  فاتورة موقعة من طرف المشرف تبرر هذا الصرف . في نهاية العمل على الميدان يجب أن تجمع هذه الفواتير في كشف توقعه السلطات المحلية بعد تقويم الفواتير إليها . الرصيد المتبقي من هذا الصندوق يرجع إلى المكتب المركزي للتعداد(المكتب الجهوي للتعداد) بوثيقة تسليم ستكون إلزامية لأخذ الجزء الأخير من مخصصاتكم. 

7.  وثائق ومعدات المشرف:

يوقع المشرف قبل مغادرته مقر المكتب الجهوي وثيقة استلام للوثائق والمعدات التالية:

1. الوثائق والمعدات:
- دليل تعليمات العدادين

- دليل تعليمات المراقبين

- دليل تعليمات المشرفين

- بطاقة مهنية

- عقد اكتتاب    

-  خريطة قطاع الاشراف

-  دفتر 
-  رزمة من الاستمارات

-      الجذاذة التجميعية لقطاع الاشراف

-      جذاذة مراقبة عداد السيارات

-      كشف المصروفات 

-        الجذاذة  التجميعية للبلدية

-        تجهيزات مكتبية مختلفة

بالاضافة إلى هذه الوثائق والمعدات سيكون بحوزتكم احتياطي من الوثائق والمعدات الخاصة بالمراقبين.

8. خامسا الخلاصة
إن معرفة وإتقان التعليمات الواردة في دليل العداد والمراقب والمشرف هي أفضل وسيلة للسيطرة على مختلف هؤلاء الوكلاء. 
معرفة المعلومات المرتبطة بالتعداد العام للسكان والمساكن هي البرهان على كفاءتكم ضمن علاقاتكم مع ممثلي السلطات المحلية الذين سيسألونكم حتما عن بعض المعلومات المتعلقة بالتعداد ، حيث يجب إعطاؤهم الردود الشافية . 

ارجعوا دائما إلى دليل تعليمات العدادين والمراقبين ، حيث سيطلعانكم على الارشادات  الهامة التي  يجب اتباعها.

                                                             والله ولي التوفيق
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